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10.

11.

12.

13.

14.

15.

PODSTAWA PRAWNA

. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.19150raz

z 2022 r. poz. 583)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1082,
22022 r. poz. 655)

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2345, 2447).
Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1359).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji 1 udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1280).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (t.j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 969)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
1 placéwkach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1604)

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1882, 2333, 2447,
2448,z 2022 r. poz. 655)

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1119, 2469, z 2022 r. poz. 24, 218)

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
2050, z 2021 r. poz. 2469, z 2022 r. poz. 763,764)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie
zakresu i1 form prowadzenia w szkolach i placowkach systemu o$wiaty dziatalno$ci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1449)

Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania
tytoniu 1 wyrobow tytoniowych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 276)

Zarzadzenie Nr 1619 Komendanta Gtownego Policji z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie
metod i form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdziatania
demoralizacji 1 przestepczosci nieletnich oraz dziatan podejmowanych na rzecz
matoletnich (Dz. Urz. KGP Nr 11, poz. 64, z p6zn. zm. zarzadzenie zmieniajace nr 18
z dnia 23 maja 2014 r. Dz. Urz. KGP Nr 41)

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury
,Niebieskie Karty” oraz wzorow formularzy ,,Niebieska Karta” (Dz. U. z 2011 r. Nr 209,
poz. 1245).

Obwieszczenie Ministra Zdrowia z dnia 3 listopada 2022 r. w sprawie zalecen
postepowania dotyczacych opieki nad uczniami z anafilaksja, astmg oskrzelowa,
alergicznym niezytem nosa, atopowym zapaleniem skory i pokrzywka w szkole. (Dz.U.
22022 1. poz.116)

WYKAZ PROCEDUR

O obowiazujacych w szkole procedurach wychowawcy klas informuja:

a. ucznidw, podczas pierwszych lekcji wychowawczych;

b. rodzicéw, podczas pierwszego spotkania z rodzicami w kazdym roku szkolnym.
Powyzsze procedury s3 dostepne w gabinecie Dyrektora oraz Wicedyrektora szkoty,
w pokoju nauczycielskim, w gabinecie pedagoga i psychologa szkolnego, w gabinecie
pielegniarki szkolnej, w bibliotece szkolnej oraz na stronie internetowej szkoty.



3. Kazdorazowe wdrozenie procedury wymaga jej udokumentowania przez osoby
interweniujace (protokot, dziennik elektroniczny, notatka stuzbowa).

I. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA

I. Cel i zakres procedury
1. Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw I Liceum Ogolnoksztatcacego im.
$w. Barbary w Chodziezy gwarantujacych poszkodowanemu nalezyta opieke
1 niezbedng pomoc.
2. Procedura reguluje dziatania dyrekcji, nauczycieli i pracownikéw niepedagogicznych
W sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

I1. Definicja wypadku

Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzna,

powodujace uraz lub $§mier¢, ktore nastgpito w trakcie pozostawania pod opieka szkoty.

Zdarzenie moze by¢ zakwalifikowane jako wypadek ucznia tylko wtedy, gdy zaistnieja

rownoczes$nie wszystkie jego elementy:

V' nagloéé

v’ przyczyna zewngtrzna,

v pozostawanie pod opiekg szkoty (w trakcie zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych, w czasie
przerw, na terenie szkoty 1 poza nig — na wycieczkach, imprezach szkolnych, zawodach
sportowych, konkursach i innych sytuacjach).

II1. Osoby odpowiedzialne

v Dyrektor lub osoba zastepujaca dyrektora,
v' nauczyciele,

v’ pracownicy niepedagogiczni szkoty.

IV. Opis dzialan

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, niewymagajacego interwencji
lekarza

1. Uczen (jego kolega) zgtasza wypadek do:
a. nauczyciela, jezeli stanie si¢ to w czasie lekcji,
b. nauczyciela pelnigcego dyzur, jezeli stanie si¢ to na przerwie,
c. nauczyciela lub pracownika obstugi, jezeli jest w poblizu.

2. Pracownik szkotly, ktory dowiaduje si¢ o wypadku ucznia doprowadza go do gabinetu
pielegniarki lub podczas jej nieobecnos$ci sam udziela pomocy przedmedyczne;.

3. Pierwsza pomoc przedmedyczna w przypadku oséb nieposiadajacych kwalifikacji
medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, utozenia osoby poszkodowanej
w odpowiedniej pozycji, wykonania masazu serca oraz ewentualnie sztucznego
oddychania, niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zycia.

4. W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzgcego w tym czasie zaje¢cia
dydaktyczno-wychowawcze z wicksza grupa ucznidw, jest on zobowigzany do
zapewnienia opiekuna dla pozostatych uczniow.

5. O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje Dyrektora lub osobe go zastepujaca
oraz rodzicow ucznia, z ktorymi ustala potrzebe odbioru dziecka ze szkoty w dniu
zdarzenia.

6. Po przybyciu do szkoty rodzice (opiekunowie prawni) przejmuja odpowiedzialno$¢ za
ucznia.



7.

Zdarzenie powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkéw oraz spisania protokotu
powypadkowego.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego konsultacji lekarza

1.

4,

5.
6.

Nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkotly, ktory dowiaduje si¢ o wypadku

ucznia wymagajacego konsultacji lekarskiej:

a. Niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,

b. Powiadamia wychowawce, Dyrektora lub osob¢ go =zastgpujaca izawiadamia
rodzicéw/prawnych opiekundéw poszkodowanego,

Jezeli stan ucznia nie pozwala na przejécie do gabinetu pielegniarki szkolnej, nauczyciel

lub inny pracownik szkoty wzywa pielegniarke na miejsce wypadku lub samodzielnie

podejmuje niezbedne czynnosci ratujace zdrowie ucznia.

Po przybyciu do szkoty rodzice (opiekunowie prawni) lub lekarz pogotowia ratunkowego

przejmuja odpowiedzialno$¢ za ucznia.

Osoba w obecnosci ktorej wypadek mial miejsce sporzadza notatk¢ ze zdarzenia

i przedktada komisji powypadkowej, ktora bada jego przyczyny.

Z prac komisji spisywany jest protokot.

Wypadek wpisywany jest do rejestru wypadkow.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza

1.

Nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktory dowiaduje sie o wypadku

ucznia wymagajacego interwencji pogotowia:

a. Niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke i wzywa pomoc lekarska.

b. Nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajagc ucznidw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarzaé
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow.

c. Powiadamia Dyrektora lub osobe go zastepujaca, ktodry nastepnie zawiadamia:

a) rodzicéw/prawnych opiekundéw poszkodowanego,
b) pracownika zajmujacego si¢ bezpieczenstwem i higieng pracy,
¢) organ prowadzacy szkote.

Jezeli stan ucznia nie pozwala na przejécie do gabinetu pielegniarki szkolnej, nauczyciel

lub inny pracownik szkoly, wzywa pielegniarke na miejsce wypadku. Do czasu przybycia

pogotowia ratunkowego pielegniarka lub w przypadku jej nieobecno$ci inna osoba
podejmuje niezbedne czynnos$ci ratujace zdrowie 1 zycie ucznia.

Osoba, w obecnosci ktorej wypadek miatl miejsce, sporzadza notatke ze zdarzenia

1 przedktada komisji wypadkowej, ktora bada jego przyczyny.

Z prac komisji sporzadzany jest protokot, ktory powinien zawiera¢ wnioski majace

zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

Wypadek jest wpisywany do rejestru wypadkow, a wnioski komisji s3 omawiane na

zebraniu rady pedagogiczne;.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie ciala ze

skutkiem Smiertelnym

1.

Nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktory dowiaduje sie o wypadku

ucznia powodujacego ciezkie uszkodzenie ciata lub ze skutkiem $miertelnym:

a. Natychmiast wzywa pogotowie ratunkowe,

b. Zapewnia opieke poszkodowanemu,

c. Do czasu przybycia pielegniarki szkolnej niezwlocznie podejmuje czynnosci ratujace
zdrowie i zycie ucznia.



2.

Natychmiast powiadamia o wypadku Dyrektora szkoty lub osobe go zastepujaca, ktory
informuje o zdarzeniu:

rodzicow/prawnych opiekunow,

w razie zgonu Policje, prokurature,

organ prowadzacy szkote,

organ nadzoru pedagogicznego,

pracownika stuzb bezpieczenstwa i higieny pracy,

f. Rade¢ Rodzicow.

Do czasu przybycia Policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, aby bylo mozliwe
ustalenie okoliczno$ci i przyczyn wypadku.

Osoba, w obecnosci ktorej wypadek mial miejsce, sporzadza notatke ze zdarzenia
i przedktada zespolowi powypadkowemu powotanemu przez Dyrektora szkoty, ktory
bada przyczyny zaj$cia. Z prac zespotu spisywany jest protokol, ktory musi zawieraé
wnioski majgce zapobiec powstaniu podobnych zdarzen w przysztosci.

o0 o

5. Wypadek jest wpisywany do rejestru wypadkow szkoty, a wnioski zespotu sa omawiane
na zebraniu rady pedagogiczne;j.

Zespol powypadkowy

1. Zespot powypadkowy powotuje Dyrektor szkoty.

2.

Zespot sktada sie z:

a. przewodniczacego - wspolpracujacy ze szkota pracownik stuzby bhp

b. dwoch cztonkéw — pracownicy szkoty.

W pracach zespolu powypadkowego ma prawo uczestniczy¢ przedstawiciel organu

prowadzacego szkote, Kuratora O§wiaty oraz Rady Rodzicow.

Zadania zespotu powypadkowego:

a. Przeprowadzenie postepowania powypadkowego 1 sporzadzenie dokumentacji
powypadkowe;j.

b. Wystuchanie poszkodowanego ucznia w obecnosci jego rodzicoéw/prawnych
opiekunow, ewentualnie wychowawcy lub pedagoga/psychologa (sporzadza protokot).

c. Wysluchanie §wiadkéw wypadku, jezeli swiadkami sg uczniowie wystuchanie ich
analogicznie jak w pkt b.

d. Sporzadzenie szkicu lub fotografii miejsca wypadku (dotyczy wypadku
spowodowanego niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen).

e. Sporzadzenie protokolu powypadkowego, ktéry zawiera: sklad zespolu 1 datg
przeprowadzonych prac, opis wypadku oraz jego okoliczno$ci i przyczyny, imi¢
1 nazwisko ucznia, ktéry ulegt wypadkowi, rodzaj i opis urazu, udzielong pomoc,
osobg¢ sprawujaca nadzor nad poszkodowanym wraz z informacja, czy byta obecna na
miejscu zdarzenia, imiona 1 nazwiska §wiadkow zdarzenia, podjete srodki zaradcze.

f. Protokot podpisuja czlonkowie zespotu powypadkowego oraz Dyrektor szkoty.

Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach: jeden dla

rodzicow/prawnych  opiekunéw poszkodowanego ucznia, wraz z pouczeniem

o mozliwo$ci wniesienia zastrzezen w terminie 7 dni od dorgczenia. Drugi pozostaje

w dokumentacji szkoty.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy, ktory moze zleci¢ zespotowi wyjasnienie

ustalen protokolu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dodatkowych, albo

powota¢ nowy zespot, ktory ponownie przeprowadzi cate postepowanie powypadkowe.

Postepowanie w razie wypadku poza zajeciami edukacyjnymi i poza terenem szkoly

1.

Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktéry dowiaduje si¢ o wypadku ucznia, ktory wydarzyt
si¢ w godzinach popotudniowych lub wieczornych:
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2.

a. Zapewnia opieke poszkodowanemu, udziela pierwszej pomocy. Jezeli istnieje taka
potrzeba, podejmuje decyzje o wezwaniu Pogotowia Ratunkowego.

b. Nastepnie powiadamia telefonicznie Dyrektora szkoly lub osobe go zastepujaca oraz
rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia o zaistniatej sytuacji.

Jezeli wypadek ma miejsce podczas wycieczki szkolnej — wszystkie stosowne decyzje

podejmuje kierownik wycieczki, ktory jest w petni odpowiedzialny za bezpieczenstwo

uczestnikow.

W przypadku zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie ciata lub zgon,

nauczyciel lub pracownik szkoty postepuje zgodnie z postgpowaniem w sytuacji

zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie ciata lub ze skutkiem

$miertelnym.

Postanowienia ogolne

1.

2.

8.

Nauczyciele s3 zobowigzani do nadzoru nad uczniami podczas lekcji, przerw
miedzylekcyjnych 1 zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych przez szkotg.

Nauczyciel zajmujacy si¢ osoba poszkodowang prosi o nadzor nad swoimi uczniami
innego nauczyciela lub pracownika szkoty. Ten bezzwlocznie przejmuje nad
przekazanymi uczniami kontrole i ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialnosc.
Pozostawienie uczniow bez opieki jest niedopuszczalne.

Jezeli w poblizu nie ma innej dorostej osoby, nauczyciel ma prawo wysta¢ po pomoc
ucznia, ktdry jego zdaniem jest najbardziej odpowiedzialny.

Po przybyciu do szkoty rodzice/prawni opiekunowie, lekarz pogotowia ratunkowego
przejmuja odpowiedzialno$¢ za ucznia. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej
pomocy.

Szkota wyposazona jest w apteczki pierwszej pomocy. Nauczyciele s3 zobowigzani do
zabierania apteczek przenosnych na kazde wyjscie uczniow poza teren szkoty.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu/fotografii przez zespot powypadkowy.

O wypadku $miertelnym, cigzkim lub zbiorowym Dyrektor ma obowigzek powiadomié
prokuratora i kuratora o$wiaty. O wypadku, do ktoérego doszto w wyniku zatrucia,
Dyrektor zawiadamia niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Rejestr wypadkow prowadzony jest przez referenta.

Postanowienia koncowe

1.

2.

Dyrektor omawia wraz z pracownikami szkoty okolicznosci 1 przyczyny wypadkow oraz
ustala §rodki niezbedne do zapobiegania im.

W sprawach nieregulowanych stosuje si¢ odpowiedni przepisy dotyczace ustalania
okoliczno$ci 1 przyczyn wypadkdéw przy pracy.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NIEDYSPOZYCJI ZDROWOTNEJ UCZNIA

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia: gorgczka, dolegliwosci zotadkowe, dolegliwosci
bolowe, dusznosci, krotkotrwate omdlenia i zastabnigcia.

1.

Jesli podczas zaje¢ uczen zglasza, ze si¢ zle czuje, nauczyciel prowadzacy zajgcia ocenia
sytuacje, pod opieka innego ucznia/nauczyciela/pracownika szkoty kieruje go do
pielegniarki szkolnej, a w razie koniecznos$ci sam udziela pierwszej pomocy.

W przypadku nieobecnosci pielggniarki szkolnej, uczen pod opieka innego
ucznia/nauczyciela/pracownika szkoty kierowany jest do sekretariatu szkoty, skad
informuje si¢ rodzica o naglej niedyspozycji ucznia. Ustala si¢ sposob odebrania ucznia ze
szkoty przez rodzica lub innego peinoletniego cztonka rodziny.
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IV.

. Uczen przebywa w sekretariacie lub innym wyznaczonym miejscu pod opieka

wychowawcy/pedagoga/innej osoby do czasu odebrania ucznia ze szkoty.

. W przypadku zagrozenia zycia i zdrowia ucznia, Dyrektor lub wskazana przez niego

osoba wzywa pogotowie ratunkowe, informuje rodzica o przewiezieniu do szpitala.

PROCEDURA W PRZYPADKU WCZESNIEJSZEGO ZWALNIANIA UCZNIA
ZE SZKOLY

. Uczen, ktéry chce opusci¢ szkotge wczes$niej niz to wynika z jego planu zaje¢, musi

przedstawi¢ wychowawcy, nauczycielowi, pedagogowi lub Dyrektorowi szkoty pisemne
zwolnienie od rodzicow w zeszycie usprawiedliwien.

. W przypadku nieprzewidzianej sytuacji, w ktorej rodzic chce zwolni¢ wczesniej dziecko,

moze to uczynic:
a. odbierajac je osobiscie ze szkoty, zglasza ten fakt wychowawcy, nauczycielowi
lub w sekretariacie szkoty (wychowawca lub nauczyciel potwierdza zwolnienie
w dzienniku),
b. jezeli rodzic nie moze przyby¢ do szkoty po dziecko, a zwalnia je udzielajac zgody
telefonicznie, wychowawca, nauczyciel lub pracownik w sekretariacie weryfikuja
rozmoéwce, dzwonigc pod wskazany wczesniej przez rodzica numer telefonu.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI POZOSTAWIENIA NIEPELNOLETNIEGO
UCZNIA BEZ OPIEKI NA SKUTEK WYJAZDU JEGO RODZICOW
(PRAWNYCH OPIEKUNOW)

. Rodzice(prawni opiekunowie) opuszczajacy miejsce zamieszkania wskutek wyjazdu

krajowego lub zagranicznego przekazuja pisemnie Dyrektorowi szkoty lub osobie go
zastepujacej informacje o osobie, ktora bedzie sprawowac opieke nad ich dzieckiem —
uczniem szkoty.

. W przypadku dtuzszej nieobecnosci informacja, o ktérej mowa w pkt 1 powinna by¢

przedstawiona w formie pisemnej i mie¢ charakter decyzji o ustanowieniu opiekuna
prawnego, wydanej przez wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka sad
rejonowy, wydziat rodzinny i nieletnich.

. Wychowawca, ktéory otrzymal informacj¢ o nieobecnosci rodzicow (prawnych

opiekunow) ucznia niepetnoletniego zobowiazany jest do przekazywania jej Dyrektorowi
lub osobie zastepujacej dyrektora i pedagogowi szkolnemu.

. W sytuacji, gdy szkota pozyskuje informacj¢, ze uczen niepelnoletni pozostaje przez

dhuzszy okres czasu bez opieki lub opieka ze strony rodzicoOw (prawnych opiekunow) jest
niewystarczajaca Dyrektor lub osoba go zastepujagca w porozumieniu z pedagogiem
1 wychowawcg ucznia powiadamia Policje, MOPS oraz kieruje wniosek do wtasciwego,
ze wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka, sadu rejonowego, wydzial rodzinny
1 nieletnich, o podj¢cie dla dobra dziecka odpowiednich krokow prawnych.

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA Z CHOROBA
PRZEWLEKLA

Opieke nad uczniem przewlekle chorym lub z niepelnosprawnos$cia w szkole sprawuje
pielegniarka szkolna, ktéra wspotpracuje z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej,
rodzicami, pelnoletnimi uczniami oraz dyrektorem i pracownikami szkoty.

. Wspolpraca obejmuje wspolne okreslenie sposobu opieki nad uczniem dostosowanego do

stanu jego zdrowia w sytuacji konieczno$ci podawania lekéw oraz wykonywania innych
czynnosci podczas pobytu w szkole.

. W celu zapewnienia uczniowi podczas pobytu w szkole odpowiedniej opieki, odzywiania

oraz stosowania adekwatnych do rozwoju psychoruchowego sposobow postepowania,
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rodzic (opiekun prawny) przekazuje wychowawcy szczegdétowe informacje na temat
choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu.

4. Wychowawca powinien poinformowa¢ Dyrektora szkoty, pielggniarke szkolng o sytuacji
zdrowotnej ucznia.

5. Wychowawca powinien zwota¢ Zespdt Wychowawczy, w trakcie ktérego zapoznaé
nauczycieli ze stanem zdrowia ucznia oraz z zakresem post¢gpowania z chorym uczniem
na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku choroby.

6. W przypadku nasilenia choroby u ucznia podczas pobytu w szkole pielegniarka szkolna/
wychowawca lub Dyrektor szkoty niezwlocznie informuje o zaistniatej sytuacji rodzicow
lub prawnych opiekunow.

7. Uczen chorujacy przewlekle moze mie¢ przy sobie niezbedne lekarstwa.

8. Podawanie lekow podczas pobytu ucznia w szkole przez pracownikéw szkoly moze
odbywac si¢ wylacznie za ich pisemng zgoda oraz na podstawie upowaznienia przez
rodzicéw (opiekundéw prawnych).

Procedura postepowania w przypadku ucznia z anafilaksja

Anafilaksja — cigzka, natychmiastowa (rozwijajaca si¢ w ciggu od kilku do kilkunastu minut)
reakcja alergiczna, ktora stanowi zagrozenie zycia chorego.

W przypadku gwattownego pojawienia si¢ po positku, podaniu leku, uzadleniu, wysitku

fizycznym, co najmniej dwoch z ponizszych objawow: zaczerwienienie skory lub pokrzywka,

silny §wiad dloni, stop i calego ciata; napad kaszlu; obrzek w gardle; obrzgk jezyka; dusznos¢;

$wiszczacy oddech; brak kontaktu; utrata przytomnos$ci nalezy:

1. Niezwlocznie wezwaé Pogotowie Ratunkowe.

2. Wychowawca lub Dyrektor Szkoty informuje rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia.

3. W przypadku pojawienia si¢ co najmniej 2 objawow nalezy podaé, w miar¢ dostgpnosci
adrenaling (moze to zrobi¢ sam uczen lub pielegniarka szkolna).

Procedura postepowania w przypadku ucznia chorujacego na astme oskrzelowa
Objawy: meczacy, suchy kaszel, swiszczacy, glosny oddech; przyspieszenie oddechu;
trudnosci w oddychaniu, uczucie ucisku w klatce piersiowej; trudnosci w mowieniu
zpowodu skroconego oddechu; poruszanie skrzydetkami nosa przy oddychaniu;
nadmierne ruchy klatki piersiowej przy oddychaniu; sine usta, paznokcie.

1. W przypadku wystgpienia dusznosci nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny
przypomina uczniowi o przyjeciu wziewnego leku rozkurczajacego oskrzela zgodnie
z zaleceniem lekarza.

2. W przypadku objawow ciezkiej dusznos$ci nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny
przypomina uczniowi o przyjeciu jednoczesnie 2 dawek leku w aerozolu w odstepie 10-20
sekund.

3. Po wykonaniu 1 pierwszej inhalacji nauczyciel lub Dyrektor powiadamia rodzicéw ucznia
0 wystgpieniu zaostrzenia objawow.

4. W przypadku dusznosci o duzym nasileniu powinno si¢ wezwa¢ Pogotowie Ratunkowe.
W czasie oczekiwania na przyjazd karetki pogotowia uczen wymaga ciaglego nadzoru
osoby doroste;j.

5. Dodatkowo bardzo wazne jest zapewnienie uczniowi spokoju oraz odizolowanie od 0séb
trzecich.

11



Procedura postepowania w przypadku ucznia chorujacego na alergiczny niezyt nosa

Objawy: wodnisty, lejacy katar; napadowe kichanie; $wiad nosa; $wiad i zaczerwienienie
spojowek oczu.

W przypadku wystapienia naglych objawow alergicznego niezytu nosa i ewentualnie
towarzyszacego zapalenia spojowek nalezy odizolowac¢ ucznia od zrodia alergenu.

Uczen udaje si¢ pod opieka do pielggniarki szkolnej, ktéra moze poda¢ w miarg
dostepnosci jedng dawke leku przeciwhistaminowego w formie syropu, tabletek lub kropli.

Procedura postepowania w przypadku ucznia chorujacego na atopowe zapalenie skory

—

Objawy: zaczerwienienie, zmiany skorne i silny §wiad skory.

Nalezy zapewni¢ uczniowi odpowiednie warunki do smarowania ciata emolientem.

Po zajeciach wychowania fizycznego nalezy zapewni¢ uczniowi mozliwo$¢ umycia ciata
1 zastosowania emolientu.

Nalezy zapewni¢ uczniowi optymalny wybor miejsca w klasie. W sezonie grzewczym
zdala od kaloryferow; latem albo wiosng z dala od obszaru bezposredniego
nastonecznienia. tawka ucznia nie powinna znajdowa¢ si¢ w poblizu tablicy
przeznaczonej do pisania kreda.

Rodzice (prawni opiekunowie) w porozumieniu z lekarzem opiekujacym informujg
wychowawce¢ oraz nauczyciela plastyki o chorobie 1 narazeniu na potencjalne alergeny
kontaktowe. Po zakonczeniu wspomnianych zaje¢ plastycznych uczen z atopowym
zapaleniem skory powinien doktadnie umy¢ rece wybranym produktem emolientowym
1 nastgpnie natozy¢ emolient nawilzajacy.

W przypadku zaostrzenia objawdéw atopowego zapalenia skoéry lub nasilenia $wigdu
nalezy zastosowac emolient (dostarczony przez rodzicow), stosowac¢ oktady chtodzace.
Nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny przypomina uczniowi o przyjeciu lekow.

Procedura postepowania w przypadku ucznia chorujacego na pokrzywke

[98)

Objawy: silny $wiad, bable pokrzywkowe, obrzek.

W przypadku wystgpienia epizodu pokrzywki nalezy usunaé lub przerwaé kontakt
z czynnikiem podejrzanym o wywotanie epizodu.

Uczen udaje si¢ pod opieka do pielegniarki szkolnej, ktora mierzy temperature i moze
poda¢ w miar¢ dostepnosci jedng dawke leku przeciwhistaminowego w formie syropu,
tabletek lub kropli.

Nalezy wnikliwie obserwowac ucznia

W przypadku epizodu zaostrzenia pokrzywki wychowawca lub Dyrektor szkoty
powiadamia rodzicéw (prawnych opiekunow) ucznia.

Procedura postepowania w przypadku ucznia chorujacego na cukrzyce

1.

W sytuacji ztego samopoczucia ucznia chorujgcego na cukrzyce, uczen (jego kolega)
informuje o tym:

a. nauczyciela, jezeli stanie si¢ to w czasie lekcji,

b. nauczyciela pelnigcego dyzur, jezeli stanie si¢ to na przerwie,

c. nauczyciela lub pracownika obstugi, jezeli jest w poblizu.

Pracownik szkoty, ktory dowiaduje si¢ o stanie zdrowia ucznia doprowadza go do
gabinetu pielggniarki lub podczas jej nieobecnosci sam udziela pomocy przedmedycznej.

Postepowanie przy hipoglikemii lekkiej
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Pielggniarka lub podczas jej nieobecnosci nauczyciel, w sytuacji gdy uczen jest przytomny,

w pelnym kontakcie, wspotpracuje i spetnia polecenia:

1. Sprawdza poziom glukozy we krwi potwierdzajac niedocukrzenie.

2. Podaje weglowodany proste (sok owocowy, coca-cola, cukier spozywczy rozpuszczony
w wodzie lub herbacie).

3. NIE WOLNO zastgpowa¢ weglowodandéw prostych stodyczami zawierajacymi thuszcze,
jak np. czekolada, poniewaz utrudniaja one wchianianie glukozy z przewodu
pokarmowego);

4. Po 10-15 minutach ponownie oznacza glikemig.

5. Zawsze nalezy dazy¢ do ustalenia przyczyny niedocukrzenia.

Postepowanie przy hipoglikemii Srednio ci¢zkiej

Kiedy uczen ma cz¢éciowe zaburzenia §wiadomosci, pozostaje w ograniczonym kontakcie,

potrzebuje bezwzglednej pomocy osoby drugiej (pielegniarki lub nauczyciela):

1. Nalezy oznaczy¢ glikemi¢ i potwierdzi¢ niedocukrzenie.

2. Jezeli uczen moze potyka¢ nalezy poda¢ do picia ptyn o duzym stezeniu cukru (np. 3-5
tyzeczek/ kostek cukru rozpuszczonych w V2 szklanki wody, coli, soku);

3. Jezeli uczen nie moze potykac¢ postepujemy tak jak w przypadku glikemii cigzkie;j.

Postepowanie przy hipoglikemii ci¢zKiej

Kiedy uczen jest nieprzytomny, nie ma z nim zadnego kontaktu, nie reaguje na zadne bodzce,

moze mie¢ drgawki. Uczniowi, ktory jest nieprzytomny NIE WOLNO podawac niczego do

picia ani do jedzenia do ust! Pielggniarka szkolna lub nauczyciel:

1. Uktada ucznia w pozycji bezpiecznej, na boku;

2. Wstrzykuje domig¢s$niowo glukagon (zastrzyk ratujacy zycie), znajdujacy si¢ w pokoju
nauczycielskim).

3. Wzywa Pogotowie Ratunkowe;

4. Nauczyciel lub Dyrektor kontaktuje si¢ z rodzicami ucznia;

5. Dopiero gdy uczen odzyska przytomno$¢ (po podaniu glukagonu powinien odzyskac
przytomno$¢ po kilkunastu minutach) i jezeli uczen bedzie w dobrym kontakcie mozna
mu poda¢ weglowodany doustnie (sok, cola, cukier).

6. U ucznidow leczonych pompa pielegniarka szkolna lub nauczyciel:

a. Zatrzymuje pompg;

b. Potwierdza hipoglikemig;

c. Jezeli uczen jest przytomny podaje weglowodany proste;

d. Po 10-15 minut i bada ponownie poziom glukozy we krwi, jezeli nie ma poprawy
podaje ponownie cukry proste;

e. Jezeli objawy ustepuja 1 kontrolny pomiar glikemii wskazuje podnoszenie si¢
stezenia glukozy, wlacza pompe i podaje kanapke lub inne weglowodany ztozone;

f. Jezeli uczen jest nieprzytomny lub ma drgawki nalezy polozy¢ go w pozycji
bezpiecznej, poda¢ domigsniowo zastrzyk z glukagonu i wezwac¢ karetke pogotowia;

g. Po epizodzie hipoglikemii nie nalezy zostawia¢ ucznia samego! Uczen nie moze
podejmowac¢ wysitku fizycznego dopoki wszystkie objawy hipoglikemii nie ustapig!

Postepowanie przy hiperglikemii

1. Pielegniarka lub nauczyciel podaje insuling (tzw. dawka korekcyjna);

2. Nalezy uzupehi¢ ptyny (uczen powinien duzo pi¢, przecigtnie 1litr w okresie 1,5-2 godz.,
najlepszym plynem jest niegazowana woda mineralna);

3. Samokontrola (badanie moczu na obecno$¢ cukromoczu i ketonurii, po okoto 1 godz.
nalezy dokona¢ kontrolnego pomiaru glikemii);
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VI

VII.

4. W razie stwierdzenia hiperglikemii uczef nie powinien jes¢, dopdki poziom glikemii nie
obnizy sig.

Procedura postepowania w przypadku ucznia chorujacego na padaczke
W razie wystgpienia napadu:
1. Nalezy przede wszystkim zachowac spokoj;
2. Pielegniarka lub nauczyciel uktada ucznia w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej,
na boku;
3. Nalezy zabezpieczy¢ ucznia przed mozliwo$cig urazu w czasie napadu — zdja¢ okulary,
usuna¢ z ust ciata obce, podtozy¢ co§ migkkiego pod glowe;
4. Asekuruje w czasie napadu 1 pozostaje z uczniem do odzyskania pelnej swiadomosci.
NIE WOLNO:
a. podnosi¢ ucznia;
b. krepowac jego ruchow;
c. wktada¢ czegokolwiek migedzy zeby lub do ust.

N

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CIAZY UCZENNICY

1. W przypadku zaobserwowania lub uzyskania informacji, ze uczennica jest w ciazy
nauczyciel/wychowawca klasy informuje o tym fakcie Dyrektora szkoly lub osobe go
zastepujaca, pedagoga i psychologa szkolnego.

2. Wychowawca, pedagog szkolny lub psycholog szkolny zobowigzuje rodzicow/opiekundéw
prawnych do natychmiastowego zgloszenia si¢ do szkoly w celu przeprowadzenia rozmowy
z uczennicg niepetnoletnig oraz jej rodzicami/opiekunami prawnymi.

3. W przypadku potwierdzenia informacji, Dyrektor w porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi oraz wychowawcg ustalajg sposob 1 termin realizacji obowigzku szkolnego przez
uczennicg¢ niepelnoletnia.

4. Pedagog Ilub psycholog szkolny wskazuje rodzicom/opiekunom prawnym mozliwo$¢
skorzystania przez uczennice i ich samych z pomocy psychologiczno — pedagogicznej na
terenie szkoly i poza nig.

5. Dyrektor zobowigzuje wychowawce i pielegniarke szkolng do opieki nad uczennica w trakcie
pobytu w szkole.

6. Dyrektor szkoty o zaistniatej sytuacji dotyczacej uczennicy nieletniej powiadamia na piSmie
Sad Rodzinny lub Policj¢ (informuje o tym fakcie rodzicow/opiekundow prawnych uczennicy).

7. Wychowawca dokumentuje przebieg wydarzenia oraz podj¢te dziatania w formie pisemnej
notatki stuzbowe;j.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI WYSTAPIENIA U UCZNIA EPIZODU
PSYCHOTYCZNEGO

Epizod psychotyczny: to zaburzenie psychiczne, ktore charakteryzuje nagly poczatek 1 szybki
przebieg. Bez zadnych objawdw ostrzegawczych, w ciagu kilku dni dochodzi do rozwoju
objawdéw psychotycznych, takich jak zaburzenia postrzegania rzeczywisto$ci, omamy
iurojenia. Epizod psychotyczny najcze$ciej ma charakter reaktywny, czyli jest reakcja na
nieprzyjemne zdarzenie czy silny stres. Ryzyko wystgpienia epizodu psychotycznego
zwigkszaja cechy osobowosci typu borderline, a zwtaszcza trudnosci w ocenie rzeczywistosci
oraz zaburzone relacje z ludzmi 1 zmienno$¢ stanu psychicznego mogaca w sytuacji stresowej
doprowadzi¢ do stanu psychicznego w kierunku psychotycznym. Wplyw na jego wystapienie
moga mie¢ takze alkohol 1 substancje psychoaktywne (narkotyki, dopalacze). Epizod
psychotyczny charakteryzuje nagle i gwaltowne wystapienie objawdw psychotycznych
1 zaburzen nastroju: - omamoéw (halucynacji) - omamy stuchowe (glosy komentujace,
dyskutujace lub rozkazujace) - urojen - najczesciej przesladowcze - omamy i urojenia maja
wyrazisty charakter i ulegaja szybkim zmianom (w ciggu dni lub nawet godzin); - zaburzen
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VIII.

IX.

myslenia; - zaburzen napgdu psychomotorycznego; - euforia lub lgk; - nastr6j depresyjny; -
chwiejny nastroj.

1.

Nauczyciel/pracownik szkoty w przypadku zaobserwowania nienaturalnego zachowania
ucznia powinien nawigza¢ z nim kontakt w celu pozyskania informacji o jego
samopoczuciu i ewentualnej przyczynie wystapienia niepokojacych objawow. W razie
potrzeby nauczyciel/pracownik szkoty powinien sprobowac¢ wyciszy¢, uspokoi¢ ucznia.
Jezeli uczen nie reaguje na upomnienia, nauczyciel zawiadamia Dyrektora lub osobe go
zastepujacg, wychowawce, pedagoga/psychologa, pielggniarke szkolng.

Nauczyciel podejmuje dzialania zmierzajace do zapewnienia bezpieczenstwa uczniowi
oraz pozostatym dzieciom. Nauczyciel izoluje ucznia od réwiesnikéw w taki sposob, aby
pozostawal on pod opieka nauczyciela lub innego pracownika szkoly w osobnym
pomieszczeniu bez obecnosci innych uczniow.

Nauczyciel interweniujacy lub wychowawca informuje telefonicznie rodzicow (prawnych
opiekundw) o zachowaniu dziecka, i w przypadku braku poprawy stanu zdrowia wzywa
Pogotowie Ratunkowe.

W przypadku wezwania Pogotowia Ratunkowego do szkoly nalezy dostosowac si¢ do
zalecen lekarza (ratownika medycznego), ktory diagnozowat ucznia.

W sytuacji podjecia przez lekarza pogotowia ratunkowego (ratownika medycznego)
decyzji o przewiezieniu ucznia do szpitala wychowawca informuje o tym fakcie rodzicow
(prawnych opiekundow).

Dalsze dziatania podejmowane przez pracownikow szkoly polegaja na monitorowaniu
sytuacji ucznia oraz byciu w statym kontakcie osobistym lub/i telefonicznym z rodzicami
(opiekunami prawnymi).

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PRZEZYC TRAUMATYCZNYCH

W sytuacji, gdy uczen utracit w wyniku $mierci osobg¢ bliska lub w przypadku innych
zdarzen traumatycznych (m.in. choroba, wypadek, trudna sytuacja losowa), ucznia
obejmuje si¢ pomocg psychologiczno-pedagogiczng w szkole.

W razie zaistnienia potrzeby udzielenia dodatkowej pomocy specjalistycznej, uczniowi
lub/i jego rodzicom (prawnym opiekunom) pedagog przekazuje liste instytucji
pomocowych.

Dalsze dziatania podejmowane przez pracownikéw szkoly polegaja na monitorowaniu
sytuacji ucznia oraz byciu w statym kontakcie osobistym lub/i telefonicznym z rodzicami
(opiekunami prawnymi).

POSTEPOWANIE Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI
WYCHOWAWCZE

Nauczyciel wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej
1 rodzinnej ucznidow na poczatku roku szkolnego.

Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci
1 rozwigzania problemow szkolnych ucznia.

Nauczyciel informuje rodzica o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim planem
dziatan, jednocze$nie zobowiazuje rodzica do rzetelnej wspoltpracy.

W przypadku braku skuteczno$ci podejmowanych przez nauczycieli srodkéw zaradczych,
wdrazana jest przez nich procedura postgpowania wedtug nastgpujacej kolejnosci:

a. upomnienie ustne nauczyciela;

b. rozmowa indywidualna nauczyciela z dzieckiem;

C. Wwpis uwagi przez nauczyciela;

d. poinformowanie wychowawcy klasy przez nauczyciela o zaistnialtych problemach;

15



e. rozmowa wychowawcza wychowawcy z dzieckiem,;

rozmowa z uczniem z udziatem wychowawcy;

g. wezwanie przez wychowawce rodzicow na spotkanie w obecnosci pedagoga,
psychologa szkolnego, ktorego celem jest podjecie wspdlnych ustalen i §rodkow
zaradczych na poziomie szkoly i rodziny ucznia (tre§¢ rozmowy odnotowana
w dzienniku);

h. zmotywowanie i zobowigzanie rodzica ucznia do pojscia z nim na badania
psychologiczne lub inne specjalistyczne odpowiednie do rodzaju problemowego
zachowania;

1. ustne zgloszenie problemu przez wychowawce klasy do Dyrektora szkoty celem

poinformowania go o podejmowanych srodkach zaradczych;

upomnienie ucznia przez wychowawce klasy;

nagana wychowawcy na forum klasy;

zorganizowanie przez wychowawce spotkania poswigconej problemom ucznia

z udzialem nauczycieli uczacych oraz pedagoga, psychologa szkolnego,

ewentualnie przedstawicieli innych instytucji wspierajagcych prace opiekunczo-

wychowawczg szkoly (Sad Rodzinny, Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna,

Osrodek Pomocy Spotecznej, itp.) majacej na celu podjecie spojnych ustalen,

m. wywiad §rodowiskowy w domu ucznia przeprowadzony przez wychowawce oraz
pedagoga lub psychologa,

n. rozmowa wychowawczo-dyscyplinujagca Dyrektora z uczniem,

0. zorganizowanie posiedzenia ,,zespotu wychowawczego” z udzialem Dyrektora,

wychowawcy, pedagoga, rodzicOw ucznia oraz innych oséb majacych z urzgdu

wplyw na ucznia i jego rodzing (np. kurator sadowy, pracownik Osrodka Pomocy

Spolecznej, policjant ds. Nieletnich itp.),

nagana udzielona uczniowi przez Dyrektora na wniosek wychowawcy klasy,

podjecie przez wychowawce, pedagoga statej wspoOlpracy z instytucjami

wspierajagcymi prac¢ opiekunczo-wychowawcza szkoly, do ktorych zostala
skierowana sprawa ucznia.

r. czasowe zawieszenie prawa ucznia do pelienia funkcji w Samorzadzie Klasowym
(lub innej organizacji) oraz reprezentowania szkoty na zewnatrz,

s. zawieszenie prawa ucznia do udzialu w wycieczkach krajowych i1 zagranicznych
organizowanych przez szkote.

jar]

—

2o

X. POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY NIE REALIZUJE OBOWIAZKU
SZKOLNEGO

I. Cel i zakres procedury

1. Celem procedury jest ustalenie zasad postgpowania z uczniem, ktory nie realizuje
obowigzku szkolnego.

2. Procedura swoim zasiegiem obowigzuje Dyrektora szkoly, nauczycieli, pedagoga
szkolnego, psychologa szkolnego, uczniow i rodzicow (opiekundéw prawnych).

I1. Opis dziatan:

Dzialania wychowawcy

1. Wychowawca ma obowigzek rozpozna¢ przyczyne nieobecnosci ucznia w szkole po
absencji trwajacej dwa tygodnie, a w przypadku unikania wybranych lekcji- dwie godziny
pod rzad, poprzez nawigzanie kontaktu z rodzicami, opiekunami prawnymi lub uczniem
(telefon, wyjscie do domu, list polecony z podpisem Dyrektora szkoty)

2. Rozpoznanie przyczyn nieobecno$ci dotyczy:
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XI.

XII.

a. nieobecnos$ci z powodu choroby,

b. ucieczek z wybranych lekcji,

c. wagardéw szkolnych.

W przypadku, gdy przyczyng nieobecnosci w szkole jest sytuacja wymieniona w ppkt. b
i ¢ wychowawca przeprowadza protokotowang rozmowe z rodzicami.

Jezeli uczen w dalszym ciggu wagaruje lub unika wybranych lekcji wychowawca zglasza
sprawe pedagogowi szkolnemu.

Dzialania pedagoga szkolnego

1.

2.
3.

Pedagog przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia zobowigzujac ich na pismie do
zapewnienia regularnego uczeszczania ucznia na zajgcia szkolne.

Pedagog zobowigzuje ucznia do regularnego uczegszczania na zajecia szkolne na pismie.
W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicéw pisemnego zobowigzania, pedagog
wszczyna proces administracyjno- prawny (sad rodzinny i nieletnich, wydziat edukacji-
organ prowadzacy szkotg, moze zawiadomi¢ dzielnicowego).

Odpowiedzialnos¢
Osoby wykonujgce opisane w procedurze dzialania ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidtowe
1 terminowe wykonanie.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY UCZEN UNIEMOZLIWIA
PROWADZENIE LEKCJI

. Nauczyciel prowadzacy zaj¢cia upomina stownie ucznia, przeprowadza z nim rozmowe,

aw przypadku braku reakcji, informuje o zachowaniu rodzicow(prawnych opiekunow)
wpisujac odpowiednig uwage do dziennika elektronicznego.
Nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawcg klasy.
W  sytuacji wymagajace] natychmiastowej interwencji innych o0s6b powiadamia
wychowawce lub pedagoga szkolnego poprzez skierowanie ucznia z klasy do gabinetu
pedagoga/psychologa.
Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe z uczniem celem ustalenia
przyczyn niewlasciwego zachowania 1 informuje o konsekwencjach.
W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji zakldcania przebiegu lekcji przez ucznia
wychowawca:

a. kieruje ucznia na rozmowg¢ z pedagogiem/psychologiem szkolnym,

b. informuje telefonicznie rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia,

c. powiadamia Dyrektora szkoty lub osobe go zastepujaca.
Jesli kolejne rozmowy nie przynosza oczekiwanych rezultatow rodzice i1 uczen
niepetnoletni sg kierowani do specjalisty, a w stosunku do ucznia sg stosowane kary
regulaminowe. W przypadku ucznia pelnoletniego wylacznie uczen jest kierowany do
specjalisty.

PROCEDURA KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH I INNYCH
URZADZEN MULTIMEDIALNYCH PRZEZ UCZNIA NA TERENIE SZKOLY

. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow

komoérkowych(aparaty powinny by¢ wylaczone lub wyciszone 1 schowane).Uczen moze
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XIV.

uzywac telefonu w czasie lekcji w naglych przypadkach po wczes$niejszym uzgodnieniu
z nauczycielem lub jesli nauczyciel wyrazi na to zgodg.

. Nagrywanie dzwigku i obrazu za pomocg telefonu lub innego no$nika jest zabronione.
. Zabronione jest nagrywanie przebiegu lekcji oraz robienie zdjg¢ w jej trakcie bez zgody

nauczyciela. Dotyczy to nagran zarowno z telefonu, jak 1 innych urzadzen
multimedialnych.

. Gdy uczen odmawia oddania urzadzenia i nadal utrudnia prowadzenie lekcji, po jej

zakonczeniu nauczyciel kieruje ucznia do sekretariatu szkoly w celu pozostawienia
urzadzenia do czasu odbioru go przez rodzica i powiadamia o tym sekretariat szkoty.

POSTEPOWANIE W SPRAWACH SPORNYCH (KONFLIKTOWYCH)

. Konflikt pomiedzy uczniami na terenie klasy rozstrzyga wychowawca klasy. Pomoca

stuza mu pedagog i psycholog szkolny. W sytuacji dtugotrwatego, ostrego konfliktu
o udziat w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajagcym konflikt proszeni sg rodzice uczniow.

. Konflikt pomi¢dzy uczniami z réznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspotpracy

z wychowawcami klas. W sytuacji dlugotrwatego, ostrego konfliktu o udziat w spotkaniu
wyjasniajgcym 1 zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice ucznidéw.

. Konflikt pomigdzy uczniami a nauczycielem rozstrzyga pedagog szkolny wspdlnie

z wychowawcg ucznia. W sytuacji dlugotrwatego, ostrego konfliktu o udziat w spotkaniu
wyjasniajagcym proszeni sg rodzice uczniow oraz Dyrektor szkoty.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZACHOWAN AGRESYWNYCH

Postepowanie w przypadku agresji slownej ucznia
. Nauczyciel badz pracownik szkoty bedacy swiadkiem agresji stownej zobowigzany jest

do natychmiastowej, stanowczej reakcji stownej na zaistnialg sytuacje:
a. Reaguje stownie na zachowanie ucznia i powstrzymuje dalsza agresj¢ stowng;
b. Wyjasnia z uczniem zaistnialg sytuacje;
c. Zglasza fakt do wychowawcy lub pedagoga szkolnego;
d. Sporzadza notatke stuzbowa.

. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem biorgcym udziat

w zachowaniu agresywnym celem ustalenia przyczyn zdarzenia.

. Wychowawca informuje sprawcoéw agresji stownej o konsekwencjach takiego zachowania

oraz powiadamia rodzicéw o zaistniatej sytuacji.

. W przypadku powtarzajacych si¢ aktow agresji stownej lub pojawiajacego si¢ nasilenia

przejawow agresji stownej u ucznia wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza
rozmowe z uczniem Ww obecno$ci rodzicow (prawnych opiekunow). Zobowiazuje
rodzicow do podjecia odpowiednich dziatah wychowawczych. W przypadku ucznia
petoletniego odbywa rozmowe tylko z uczniem.

. W przypadku agresji stownej skierowanej do nauczyciela lub innych pracownikéw szkoty

pedagog w porozumieniu z Dyrektorem zobowigzany jest do podjecia dziatan zgodnie
z procedurg postgpowania w przypadku naruszenia godnos$ci pracownika szkoty

Postepowanie w sytuacji zachowania agresywnego i przemocowego ucznia
. Nauczyciela interweniujacy przerywa zachowania agresywne lub przejawy przemocy

u ucznia.
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2. Izoluje agresywnego ucznia od rowiesnikow, w taki sposob, aby pozostawat on pod
opieka nauczyciela lub innego pracownika szkoly w osobnym pomieszczeniu bez
obecnosci innych uczniow.

3. Informuje Dyrektora lub osobe go zastepujaca, wychowawcoé4w uczniéw bioragcych udziat
w zdarzeniu 1 pedagoga/psychologa szkolnego o zaistniatym fakcie.

4. Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowy z uczniami — identyfikuje ofiare,
agresora, $wiadka, ocenia zdarzenie i wycigga wnioski.

5. Pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunéw) uczniow
uczestniczacych w zdarzeniu.

6. W razie wystgpienia u uczniéw uczestniczacych w zdarzeniu niepokojacych objawow
zdrowotnych wzywa si¢ Pogotowie Ratunkowe.

7. Wychowawca wspolnie z pedagogiem ustalajg sankcje w stosunku do ucznia/uczniow
W oparciu o statut szkoty.

8. Wychowawca przekazuje rodzicom (prawnym opiekunom) informacje na temat
wyciagnigtych w stosunku do ucznia/uczniow konsekwencji wynikajacych ze Statutu
Szkoty.

9. Rodzice (prawni opiekunowie) ucznia/ucznidow otrzymuja adresy specjalistycznych
placowek udzielajacych pomocy w przypadku agresywnych zachowan dzieci 1 mtodziezy.

10. Jesli uczen w dalszym ciggu zachowuje si¢ agresywnie w szkole, Dyrektor lub osoba go
zastepujacg w porozumieniu z pedagogiem szkolnym i wychowawcg ucznia kieruje
wniosek do wlasciwego, ze wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka, Sagdu Rejonowego.

Postepowanie w sytuacji naruszenia godnoSci osobistej, w tym nietykalnosSci cielesnej
nauczyciela lub pracownika szkoly

1. W przypadku naruszenia godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika
niepedagogicznego szkoly powiadamia on Dyrektora lub osob¢ go zastepujaca,
wychowawceg, pedagoga, rodzicow (opiekunéw prawnych).

2. Dyrektor lub osoba go zastepujaca zapewnia nauczycielowi bezpieczenstwo, w razie
potrzeby pomoc przedlekarska lub/i przedmedyczna, wzywa pogotowie, zawiadamia
Policj¢, organ prowadzacy oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

3. Dyrektor szkoly lub osoba go zast¢pujaca wzywa rodzicow (opiekundéw prawnych)
ucznia na rozmowe.

4. Oprécz wszezetych procedur prawnych, wychowawca ucznia stosuje konsekwencje
wynikajacych ze szkolnego systemu kar statutowych.

5. Zgodnie z Kodeksem karnym nauczyciel ma prawo zglosi¢ sprawe do prokuratury.

Postepowanie w przypadku agresji rodzica

1. Nauczyciel przerywa stan zagrozenia;

2. Nauczyciel prosi o obecnos$¢ innego nauczyciela - §wiadka;

3. Nauczyciel powiadamia Dyrektora szkoty lub osobe go zastepujaca;

4. Dyrektor lub osoba go zastepujaca ustala okolicznosci 1 $wiadkow zdarzenia i powiadamia
Policje, jesli zdarzenie ma charakter drastyczny (czynna napasc).
UWAGA! Nauczyciel ma prawo do obrony koniecznej.

Postepowanie w przypadku agresji nauczyciela

1. Po uzyskaniu informacji o zdarzeniu od ucznia/rodzica/pracownika szkoty, Dyrektor
szkoty lub osoba go zastepujaca przeprowadza niezwlocznie postgpowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoty lub osoba go zast¢pujaca podejmuje przewidziane prawem dziatania
wobec pracownika i informuje o nich rodzicéw ucznia.
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XV.

(98]

10.

11.
12.

13.

14.

15.
16.
17.

Dyrektor lub osoba go zastepujaca sporzadza z podjetych dziatan notatke potwierdzong
podpisem rodzicoOw i dotacza do dokumentacji.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZGLOSZENIA PRZEZ UCZNIA PRZEMOCY
DOMOWEJ

W przypadku pozyskania informacji o stosowaniu przemocy w rodzinie wobec dziecka
nastgpuje wszczecie procedury ,,Niebieskiej Karty” poprzez wypetnienie formularza
,Niebieska Karta — A” przez nauczyciela, ktory uzyskat informacje na ten temat badz
zostato mu to zgtoszone.
Wzor formularza ,,Niebieska Karta — A” jest okreslony w Zatgczniku nr 1 do Procedury.
Czynnosci podejmowane 1 realizowane w ramach procedury przeprowadza si¢
w obecnosci rodzica (opiekuna prawnego).
Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosuja przemoc w rodzinie wobec
dziecka sg rodzice (opiekunowie prawni), dziatania z udziatem dziecka przeprowadza si¢
w obecnosci najblizszej mu osoby petnoletnie;.
W przypadku, gdy takiej osoby nie ma, funkcje opiekunczg przejmuje pracownik
pedagogiczny szkoty.
Wszczynajac  procedure, podejmuje si¢ dzialania interwencyjne majace na celu
zapewnienie bezpieczenstwa uczniowi, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze jest
dotknigty przemoca w rodzinie.
Podejmowanie interwencji nie wymaga zgody osoby dotknigtej przemoca.
Rozmowe z uczniem, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigty przemoca
w rodzinie przeprowadza si¢ w warunkach gwarantujacych swobode wypowiedzi
1 poszanowanie godnos$ci oraz zapewniajacych bezpieczenstwo.
Rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie ktora zglosila
podejrzenie przekazuje si¢ formularz ,,Niebieska Karta — B”.
Karty tej nie przekazuje si¢ osobie wobec ktorej istnieja podejrzenia co do stosowania
przemocy.
Wzor formularza ,,Niebieska Karta — B” jest okreslony w Zalaczniku nr 2 do Procedury.
Przekazanie wypetnionego formularza ,Niebieska Karta — A” do przewodniczacego
zespotu interdyscyplinarnego, o ktorym mowa w Ustawie z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, nastgpuje niezwlocznie, nie pdzniej niz
w terminie 7 dni od dnia wszczecia procedury.
Kopi¢ wypelionego formularza ,,Niebieska Karta — A” pozostawia si¢ u Dyrektora lub
Wicedyrektora szkoty.
Jezeli w trakcie dziatan dokonywanych przez nauczyciela zachodzi podejrzenie, Ze osoba,
wobec ktorej istnieje podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie, dopuscita si¢ po raz
kolejny jej stosowania, wypeklia si¢ formularz ,Niebieska Karta — A” w zakresie
niezbednym do udokumentowania nowego zdarzenia i przesyta go do przewodniczacego
zespotu interdyscyplinarnego.
Wszystkie dziatania prowadzone w ramach procedury sg dokumentowane.
Dalsze kroki w ramach procedury podejmowane sg przez uprawnione do tego podmioty.
W ramach procedury ,,Niebieskiej Karty” pracownik pedagogiczny szkoty:

a. udziela kompleksowych informac;ji o:

e mozliwo$ciach uzyskania pomocy, w szczegdlnosci psychologicznej, prawnej,
socjalnej 1 pedagogicznej, oraz wsparcia, w tym o instytucjach i podmiotach
$wiadczacych specjalistyczng pomoc na rzecz osob dotknigtych przemoca
w rodzinie,
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e mozliwo$ciach podjecia dalszych dzialan majacych na celu poprawe sytuacji
osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca
w rodzinie;

b. organizuje niezwtocznie dostep do pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan
zdrowia osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca
w rodzinie;

c. moze prowadzi¢ rozmowy z osobami, wobec ktdrych istnieje podejrzenie, ze
stosuja przemoc w rodzinie, na temat konsekwencji stosowania przemocy
w rodzinie oraz informuje te osoby o mozliwo$ciach podjecia leczenia lub terapii
iudziale w programach oddziatywan korekcyjno-edukacyjnych dla oséb
stosujacych przemoc w rodzinie;

d. diagnozuje sytuacje i potrzeby osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest
dotknigta przemocg w rodzinie, w tym w szczego6lnosci wobec dzieci;

e. udziela kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu,
faktycznemu lub osobie najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologiczne;,
prawnej, socjalnej ipedagogicznej oraz wsparcia rodzinie, w tym o formach
pomocy dzieciom $wiadczonych przez instytucje 1 podmioty w zakresie
specjalistycznej pomocy na rzecz osob dotknigtych przemoca w rodzinie.

18. Sprawy nieujete w niniejszej Procedurze regulujg akty prawa wyzszego rzedu.

(98]

POSTEPOWANIE W SYTUACJI STOSOWANIA CYBERPRZEMOCY
O zauwazonym przypadku cyberprzemocy nauczyciel/pracownik niepedagogiczny szkoty
powiadamia Dyrektora szkoty lub osob¢ go zastgpujaca, wychowawcoOw i pedagoga
szkolnego.
Pedagog szkolny wustala okolicznosci zdarzenia (rodzaj materialu, sposoby
rozpowszechniania, ustalenie sprawcy, swiadkow zdarzenia).
Nauczyciel informatyki zabezpiecza dowody cyberprzemocy.
Po wustaleniu ofiary cyberprzemocy wychowawca informuje rodzicéw (prawnych
opiekun6éw) ucznia o zdarzeniu.
Jesli sprawca jest nieznany nalezy:
a. przerwac akt cyberprzemocy (zawiadomienie administratora serwisu w celu usunigcia
materiatu),
b. powiadomi¢ Policj¢ o cyberprzemocy w celu podjecia okreslonych czynnos$ci
sledczych.
Jesli sprawca jest uczen szkoty nalezy:
a. przerwac akt cyberprzemocy (zawiadomienie administratora serwisu w celu usunigcia
materiatu),
b. poinformowaé rodzicow (prawnych opiekundéw) sprawcy cyberprzemocy o zdarzeniu,
c. powiadomi¢ Policje¢ o cyberprzemocy w celu podjgcia okre§lonych czynnosci
sledczych i/lub sadu rejonowego, wydziatu rodzinnego 1 nieletnich,
d. Przeprowadzi¢ rozmow¢ z uczniem — sprawcg przemocy o jego zachowaniu:
e ustalenie okoliczno$ci zajscia, wspolne zastanowienie si¢ nad jego przyczynami
1 poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowe;,
e sprawca powinien otrzymac jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie
akceptuje zadnych form przemocy,
e omowienie z uczniem skutkbw jego postepowania 1 poinformowanie
o konsekwencjach regulaminowych, ktére zostang wobec niego zastosowane,
e sprawca powinien zosta¢é zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania
1 usunigcia z sieci szkodliwych materiatow,
e okreslenie sposobow zadoscuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy,
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e jesli w zdarzeniu bratla udzial wigksza grupa ucznidow, nalezy rozmawiaé
z kazdym z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy.

e udzielenie sprawcy cyberprzemocy — przy wspolpracy z jego rodzicami
(prawnymi opiekunami) — wsparcia, porady 1 ewentualnej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej. Monitorowanie sytuacji ucznia. Praca ze sprawca
powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu konsekwencji
swojego zachowania, w zmianie postawy i1 postgpowania ucznia, w tym sposobu
korzystania z nowych technologii,

e w uzasadnionym przypadku mozna w toku interwencji zaproponowa¢ uczniowi
(za zgoda rodzicéw) skorzystanie z pomocy innego specjalisty.

Dziatania wobec ofiary przemocy:

a. Udzielenie ofierze cyberprzemocy — przy wspélpracy z jej rodzicami (prawnymi
opiekunami) — wsparcia, porady i ewentualnej pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

b. Monitorowanie sytuacji ucznia — ofiary cyberprzemocy w celu sprawdzenia, czy nie sg
wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony
sprawcy

c. Wskazanie rodzicom (prawnym opiekunom) ucznia, ktéry stal si¢ ofiarg
cyberprzemocy, adreséw specjalistycznych placoéwek udzielajacych pomocy dzieciom

1 mtodziezy w przypadku cyberprzemocy.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI PALENIA PAPIEROSOW (W TYM
ELEKTRONICZNYCH) PRZEZ UCZNIA NA TERENIE SZKOLY

. Nauczyciel/pracownik niepedagogiczny  szkoty = nakazuje zaprzestanie palenia

1 konfiskuje papierosy.

Nauczyciel interweniujacy wpisuje uwage do dziennika elektronicznego i zawiadamia
wychowawece klasy.

Wychowawca informuje  rodzicow(opiekundéw prawnych) i pedagoga/psychologa
szkolnego. Zwraca skonfiskowane papierosy rodzicom.

Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca
i profilaktyczng z uczniem, informujagc go o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych
palenia tytoniu przez nieletnich.

Wobec ucznia stosuje si¢ konsekwencje zawarte w Statucie Szkoty.

W przypadku niezaprzestania palenia tytoniu przez ucznia niepetnoletniego, nastepuje
wiaczenie Policji lub sadu rodzinnego.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE NA TERENIE SZKOLY
ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB
NARKOTYKOW

. Pracownik szkoly, ktory powzigl podejrzenie, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen

bedacy pod wpltywem alkoholu lub narkotykéw niezwtocznie powiadamia wychowawce
ucznia lub pedagoga/psychologa szkolnego.

Nauczyciel zapewnia uczniowi opieke, izoluje go od pozostatych uczniow.

Nauczyciel wzywa pielegniarke lub lekarza w celu stwierdzenia stanu dziecka lub sam
udziela wstepnej pomocy przedmedyczne;j.

Nauczyciel powiadamia o fakcie Dyrektora szkoty lub osobg go zastepujaca i sporzadza
notatke stuzbowa.

Wychowawca powiadamia rodzicow lub opiekundéw prawnych ucznia i zobowiazuje ich
do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.
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W przypadku braku kontaktu z rodzicami lub opiekunami lub ich odmowy odebrania
ucznia o dalszym postgpowaniu, po wczesniejszym ustaleniu stanu zdrowia ucznia
decyduje lekarz w porozumieniu z Dyrektorem szkoty.

Jezeli rodzice odmawiajag odebrania ucznia, ktéry, bedac pod wptywem alkoholu,
zachowuje si¢ agresywnie lub swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo
sprawia zagrozenie zyciu i zdrowia innych osob szkota niezwtocznie powiadamia Policjg.
W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci Policja zabiera ucznia, a o tym fakcie
powiadamia rodzicéw/opiekunow i sad rodzinny.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOLY
SUBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ SWOIM WYGLADEM SRODEK
ODURZAJACY

Pracownik szkoty, ktory na terenie szkoly znalazt podejrzang substancj¢ z zachowaniem
srodkow bezpieczenstwa, zabezpiecza ja.

O zaistniatym zdarzeniu powiadamia Dyrektora szkoty lub osobe go zastepujaca
1 sporzadza notatke stuzbowa.

Dyrektor lub osoba go zastgpujaca niezwtocznie powiadamia Policje.

Szkota, do przyjazdu Policji prébuje ustali¢, do kogo nalezy znaleziona substancja.

Po przyjezdzie Policji, szkola przekazuje zabezpieczong substancj¢ iinformacje, ktore
udato si¢ zebrac.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN POSIADA
PRZY SOBIE SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA SWOIM WYGLADEM
SRODEK ODURZAJACY

. Nauczyciel w obecnosci drugiej osoby (pedagog, psycholog, Dyrektor, Wicedyrektor)

zada, aby uczen przekazal mu podejrzang substancj¢, okazat zawarto$¢ kieszeni, torby,
plecaka lub innych przedmiotéw, ktore ma przy sobie.

Nauczyciel powiadamia Dyrektora szkoty o podejrzeniach lub odebraniu uczniowi
substancji odurzajacych (w przypadku odebrania substancji stosuje si¢ procedure nr XIX).
Szkota powiadamia rodzicéw lub opiekunéw prawnych 1 wzywa ich do
natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawartosci teczki, Dyrektor szkoty lub osoba go zastepujaca wzywa
Policje, ktora sprawdza odziez iprzedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza
znaleziong substancje i zabiera ja do ekspertyzy.

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa dokumentujac cale zdarzenie.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN ZNAJDUJE SIE
W STANIE ODURZENIA ,,DOPALACZAMI”

. Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen znajduje si¢ w stanie odurzenia ,,dopalaczami”

izoluje wucznia od pozostatych uczniow w klasie, powiadamia wychowawce,
pedagoga/psychologa oraz Dyrektora szkoty.

Nauczyciel przekazuje ucznia pod opieke pielggniarki i wzywa karetk¢ pogotowia.

Szkota powiadamia rodzicow lub opiekundéw prawnych ucznia i wzywa ich do
natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.

W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia dzialaniami profilaktycznymi lub
wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez rodzicom/prawnym opiekunom
ucznia.

Szkota powiadamia wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem.
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POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN ZNAJDUJE SIE
POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW
PSYCHOAKTYWNYCH NA WYCIECZCE

. Nauczyciel zapewnia uczniowi opieke, izoluje go od pozostalych uczniow bedacych

uczestnikami wycieczki, ale ze wzgledu na bezpieczenstwo pozostawia go pod opieka
osoby doroste;j.

W razie potrzeby osoby sprawujace opieke nad uczniem wzywaja lekarza w celu
ewentualnego udzielenia pomocy medyczne;.

Kierownik wycieczki powiadamia Dyrektora szkoty i rodzicéw (prawnych opiekunow)
o zaistniatej sytuacji.

Jezeli uczen jest agresywny, badZz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo
zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb kierownik wycieczki wzywa Policje.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami lub opiekunami kierownik wycieczki
bezzwlocznie powiadamia Policje.

Rodzice (opiekunowie) sa zobowigzani do odbioru dziecka w sytuacji kryzysowej na
wlasny koszt.

Jezeli rodzice odmawiaja odebrania dziecka, ktoére, bedac pod wplywem alkoholu,
zachowuje si¢ agresywnie lub swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo
sprawia zagrozenie zyciu i zdrowia innych osob szkota niezwlocznie powiadamia Policje.
W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwos$ci Policja zabiera ucznia, a o tym fakcie
powiadamia rodzicow/opiekunow i sad rodzinny.

Zdarzenie zostaje udokumentowane przez kierownika wycieczki poprzez sporzadzenie
notatki stuzbowe;j.

POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CZYNU KARALNEGO LUB
PRZESTEPSTWA

. Nauczyciel, §wiadek zdarzenia natychmiast powiadamia Dyrektora szkoly lub osobe go

zastepujaca.

Nauczyciel przekazuje sprawce czynu pod opiek¢ Dyrektora lub cztonkéw zespotu
interwencyjnego sktadajagcego si¢ z wychowawcy, pedagoga i psychologa szkolnego
1 sporzadza notatke stuzbowa.

Dyrektor szkoly lub osoba go zastepujagca wraz z zespotem interwencyjnym ustala
okolicznosci czynu oraz ewentualnych $wiadkow zdarzenia ($wiadkom zdarzenia
zapewniona zostaje dyskrecja).

W miarg¢ potrzeby szkola zapewnia pomoc lekarska pokrzywdzonym.

. Szkota powiadamia rodzicow sprawcy 1 wzywa ich do natychmiastowego stawienia si¢

w szkole.

W przypadku, gdy sprawa jest powazna, np. uszkodzenie ciata, uzycie niebezpiecznego
narzg¢dzia lub gdy sprawca nie jest uczniem szkoty natychmiast powiadamiana jest Policja.
Jezeli sprawcow jest kilku w miar¢ mozliwosci nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych
pomieszczeniach.

Ofiare nalezy odizolowa¢ od sprawcy.

Do czasu przybycia Policji szkota zabezpiecza ewentualne dowody przestgpstwa, np.
przedmioty pochodzace z kradziezy.
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POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA - OFIARY CZYNU KARALNEGO LUB
PRZESTEPSTWA

Nauczyciel, swiadek zdarzenia udziela uczniowi pierwszej pomocy (przedmedycznej).
Nauczyciel wzywa lekarza lub pielegniarke.

Nauczyciel powiadamia Dyrektora szkoty lub osobe go zastepujaca 1 sporzadza notatke
stuzbowa.

Dyrektor szkoty lub wychowawca powiadamia rodzicow pokrzywdzonego ucznia.
Szkota powiadamia Policj¢ i przekazuje jej sprawe.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA FALSZERSTWA PRZEZ
UCZNIA

Sytuacje falszerstwa w szkole to przedstawianie falszywych zwolnien i usprawiedliwien od
rodzicéw, podrabianie i przerabianie zaswiadczen lekarskich, przedstawianie do oceny prac
innych uczniéw jako wilasnych oraz inne przypadki, np. podrabianie zgody rodzicow na
udziat w zawodach sportowych, wycieczce 1 podobne.

1.

2.

Osoby mogace podja¢ decyzje o wszczgciu postepowania szkolnego: -wychowawca
oddziatu -nauczyciel przedmiotu - specjali$ci szkolni - dyrektor

Nauczyciel, ktoéry wykryt fatszerstwo, informuje o tym fakcie wychowawce 1 pedagoga
szkolnego.

Pedagog szkolny, wychowawca lub w przypadku nieobecnosci wychowawcy, pedagoga
nauczyciel, ktory stwierdzit fatszerstwo, zawiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia o
zdarzeniu 1 prosi o osobisty kontakt na terenie szkoty.

Wychowawca klasy 1 pedagog przeprowadzaja rozmowe z rodzicami oraz z uczniem,
ktory popenit fatszerstwo celem wyjasnienia powodow fatszerstwa. Wspolnie podejmujg
decyzje o dalszym postepowaniu i konsekwencjach zachowania.

Z przeprowadzonej rozmowy pedagog szkolny sporzadza notatke, a wychowawca
odnotowuje stosowng informacj¢ w dzienniku lekcyjnym.

W przypadku powtarzajacych si¢ falszerstw dokonanych przez ucznia szkota zgtasza
sprawe na Policje.

W przypadku podrabiania §wiadectw szkolnych oraz innych oficjalnych dokumentow
szkolnych, dyrektor przekazuje informacje Policji.

POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA, KTORY DOPUSCIL SIE KRADZIEZY
LUB WYMUSZENIA PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

. Nauczyciel, ktory wykryt kradziez, powiadamia pedagoga/psychologa i Dyrektora szkoty

lub osobe go zastgpujaca oraz przekazuje pod ich opieke sprawce czynu (o ile jest znany
1 przebywa na terenie szkoty).

Nauczyciel w obecnosci pedagoga/psychologa lub Dyrektora szkoty lub osoby go
zastepujacejzada, aby uczen przekazal skradziong rzecz, pokazat zawartos¢ torby szkolne;j
oraz kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzace podejrzenie co
do ich zwigzku z poszukiwang rzeczg. Pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie
wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko Policja.

. Nauczyciel zabezpiecza dowody przestepstwa, tj. przedmioty pochodzace z kradziezy lub

wymuszenia i przekazuje je Policji.
We wspdlpracy z pedagogiem/psychologiem szkolnym nalezy ustali¢ okoliczno$ci czynu
i ewentualnych $§wiadkow zdarzenia.
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Szkota wzywa rodzicow/opiekunéw prawnych sprawcy. Zostaje przeprowadzona
rozmowa z uczniem w ich obecnosci. Z rozmowy sporzadza si¢ notatke podpisang przez
rodzicow.

Pedagog, psycholog lub Dyrektor szkoty powiadamia rodzicow pokrzywdzonego dziecka.
Szkota powiadamia Policj¢ 1 przekazuje jej sprawe.

Postanowienia dodatkowe:

1.

2.
3.

Szkota nie odpowiada za przedmioty wartosciowe, np. telefony komoérkowe, bizuterig,
odtwarzacze, pienigdze, urzadzenia teleinformatyczne, rowery itp./.

Rzeczy wartosciowe uczniowie zostawiajg w swoich szatkach.

Na lekcji wychowania fizycznego rzeczy pozostawione sg w szatni, a uczniowie nie maja
prawa podczas lekcji wchodzi¢ do szatni.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU USZKODZENIA LUB ZNISZCZENIA
MIENIA SZKOLNEGO PRZEZ UCZNIA

W sytuacji dostrzezenia niszczenia mienia szkolnego lub prywatnego na terenie placowki,
kazdy uczen zobowigzany jest poinformowa¢ o tym wychowawce, nauczyciela
dyzurujacego lub innego pracownika szkoty.

Uczen, ktéry zniszczyl, uszkodzil mienie szkolne lub prywatne, bez wzgledu na
okoliczno$ci, zobowigzany jest zglosi¢ ten fakt wychowawcy, nauczycielowi
dyzurujacemu lub innemu pracownikowi szkoty.

Uczen, ktorego mienie prywatne zostato zniszczone na terenie szkoly, jest zobowigzany
zgtosi¢ szkode wychowawcy lub innemu pracownikowi szkoty. Procedura ta nie
obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego, ktorego posiadanie na terenie
szkoty jest zabronione i za ktore szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktéremu zgloszono fakt niszczenia (zniszczenia) mienia
szkolnego lub prywatnego, podejmuje nastepujace dziatania:

a. Powstrzymuje i ustala sprawcow.

b. Powiadamia wychowawce ucznia.

c. Informuje pracownika obstugi (jezeli zostato zniszczone mienie szkolne).

Wychowawca:

a. Powiadamia o zaistnialym fakcie Dyrektora szkoly lub osobg go zastepujaca.
W razie zniszczenia, ktore moze sta¢ si¢ zagrozeniem dla zdrowia innych Dyrektor
szkoty zabezpiecza uszkodzone mienie.

b. Przeprowadza rozmowe¢ z uczniem na temat zaistniatej sytuacji, moze tez
skierowac¢ ucznia do pedagoga.

c. W porozumieniu z pedagogiem oraz Dyrektorem podejmujg decyzje o sposobie
zado$¢uczynienia lub ukarania sprawcy.

d. Powiadamia rodzicéw o konsekwencjach czynu ucznia i rodzaju zastosowanej
kary. W obecnosci pedagoga szkolnego, a w razie koniecznosci takze Dyrektora,
przeprowadza rozmow¢ wychowawczg z uczniem w obecnosci rodzicow.

e. Ustala z uczniem i rodzicami sposob i termin naprawienia wyrzadzonych szkod
lub uiszczenia optaty za ich naprawe:

e rodzice i uczen zobowigzuja si¢ do podjecia pracy nad eliminacjg
podobnych szkodliwych zachowan;

e w przypadku koniecznosci pokrycia kosztow lub naprawy zniszczonego
mienia rodzice lub opiekunowie proszeni sag o rozmowe z wychowawca,
Dyrektorem szkoty oraz pedagogiem, podczas ktorej ustala si¢ kwotg lub
inny sposob naprawienia wyrzadzonej szkody;
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XXIX.

o

10.

e jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, Dyrektor
szkoty wzywa rodzicow (opiekunow prawnych) do natychmiastowego
wywigzania si¢ z poczynionych ustalen.

W przypadku, gdy trudno ustali¢, kto dokonat zniszczen, Dyrektor szkoty informuje
ucznidw klasy, w ktorej moze by¢ sprawca, o koniecznosci jego ujawnienia. Jesli osoba
winna nie zostanie wskazana, Dyrektor szkoty moze zobowigza¢ do pokrycia catkowitego
kosztu naprawy zniszczonego mienia wszystkich uczniow danej klasy.

W szczegblnych aktach wandalizmu Dyrektor szkoty sprawe zglasza na Policjg.

Osoba interweniujaca sporzadza notatke ze zdarzenia.

POSTEPOWANIE W  PRZYPADKU, GDY POLICJA DOKONUJE
ZATRZYMANIA NIELETNIEGO SPRAWCY CZYNU KARALNEGO
PRZEBYWAJACEGO W SZKOLE

Funkcjonariusz Policji przedstawia Dyrektorowi szkoly lub osobie go zastgpujacej powod
przybycia i okazuje si¢ legitymacja stuzbowa.

Dyrektor lub osoba go zastepujaca zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej
policjanta, celem sporzadzenia wtasnej dokumentacji.

Policjant informuje Dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

Pedagog/psycholog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu Dyrektora,
gdzie policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynno$ciach, jakie zostana
wykonane w zwigzku ze sprawg np. przestuchanie, okazanie.

Policja informuje rodzicow nieletniego, opiekunéw prawnych o wykonanych
czynnosciach 1 zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu Policji,
celem uczestniczenia w czynnos$ciach.

Dyrektorszkoty lub osoba go zastepujaca informuje telefonicznie rodzicow o podjetych
dziataniach wzgledem ich dziecka przez Policje. W przypadku braku kontaktu
telefonicznego sporzadza pisemng informacje 1 przesyta do miejsca ich zamieszkania.

W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego, Dyrektor
wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga/psychologa szkolnego do uczestnictwa
w czynnosciach, ktore sg przeprowadzane w szkole lub w jednostce Policji.

Po wykonaniu czynno$ci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnos$ci
wykonywane sg w obecnos$ci pedagoga/psychologa szkolnego, po ich zakonczeniu Policja
odwozi ich do szkoty lub miejsca zamieszkania.

W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie
Dziecka policjant informuje o tym rodzicéw, pedagoga/psychologa szkolnego.

Przy realizacji czynno$ci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego- ucznia na terenie
szkoly nalezy zachowa¢ dyskrecje nie naglasniajac sprawy.

POSTEPOWANIE NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW
ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII W SZKOLE PRZEZ UCZNIA

W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe¢ informacji
o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w szkole lub w Internecie, nalezy
bezzwlocznie powiadomi¢ Dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym
zdarzeniu.

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktore pokazywaly materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia
ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec
tego ucznia przez sprawcow zdarzenia.
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Dyrektor szkoty przekazuje informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.
Wychowawca klasy i1 pedagog/psycholog podejmuja dziatania profilaktyczne wsrod
uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za soba upublicznienie materiatow
o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dziatan.

Dyrektor wzywa do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, ktéry rozpowszechnit
materiaty pornograficzne.

Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia — sprawcy na temat tego zdarzenia.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI WYSTAPIENIA PRZYPADKOW
NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN O CHARAKTERZE SEKSUALNYM
W SZKOLE

. Pracownik szkoty powiadamia wychowawce, psychologa lub pedagoga o przypadkach

niepokojacych zachowan seksualnych w szkole, a jezeli jest ich §wiadkiem zada od ucznia
zaprzestania czynnosci.

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia
ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec
tego ucznia przez ucznidéw, ktorzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach.
Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza z uczniem rozmowe¢ oraz informuje
o zaistnialym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

W sytuacji, gdy rodzice odmawiajg wspOtpracy lub nie reaguja na wezwanie do
pojawienia si¢ w szkole, gdy szkota wykorzystata dostgpne jej metody oddzialywan
wychowawczych 1 nie przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), Dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rejonowy Wydzial Rodzinny i Nieletnich
lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestepstwa (np.
gwaltu), pedagog/psycholog w porozumieniu z Dyrektorem szkoly po uprzednim
powiadomieniu o zaj$ciu rodzicow lub prawnych opiekunow, zawiadamia najblizsza
jednostke Policji.

Pedagog/psycholog dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.

POSTEPOWANIE NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW PEDOFILII
W SZKOLE

Po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ Dyrektora szkoty lub osobe go
zastepujaca oraz pedagoga/ psychologa szkolnego.

W przypadku potwierdzenia informacji o pojawieniu si¢ 0sob obcych, zaczepiajacych
uczniéw, nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ najblizsza jednostke Policji.

Dyrektor szkoty przekazuje pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym zagrozeniu.
Wychowawcy klas oraz pedagog/psycholog podejmuja dziatania profilaktyczne wsrod
uczniow w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form
przekazania informacji o osobach, ktore moga stwarzac zagrozenie.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwlocznie powinni zostac¢
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz Policja w celu przeprowadzenia
czynnosci sprawdzajacych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy molestowania.
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6. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza indywidualng rozmowg¢ z uczniem
(w obecnosci rodzicow/prawnych opiekunoéw ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia).

7. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala dziatania
z udziatem psychologa szkolnego.

WYSTAPIENIE PROBY PARASAMOBOJCZEJ ORAZ SAMOBOJCZEJ
UCZNIA

1. Kazdy nauczyciel i pracownik szkoty ma obowigzek reagowania na sygnaly o ryzyku
wystgpienia zachowania autodestrukcyjnego u ucznia

2. W przypadku zaobserwowania na przestrzeni kilku dni/tygodni juz czterech z ponizszych
objawow/sygnatow ostrzegawczych, nalezy zapewni¢ pomoc uczniowi poprzez
poinformowanie pedagoga/psychologa szkolnego, wychowawce i Dyrektora szkoty o jego
trudnos$ciach emocjonalnych.

3. Wychowawca/pedagog/psycholog szkolny w razie potrzeby podejmuje niezwlocznie
dziatania w celu ratowania zycia 1 zdrowia poszkodowanego, w szczegolnosci wzywa
odpowiednie stuzby i powiadamia rodzicow.

4. Dyrektor szkoty dokonuje wyboru priorytetow i ustala strategie dziatania, uzalezniajac je
od oceny sytuacji.

5. Pedagog/psycholog szkolny konsultuje dalszg strategi¢ z odpowiednig placowka opieki
zdrowotnej.

Sygnaly ostrzegawcze - objawy zespotu presuicydalnego:
Wecezesne sygnaly ostrzegawcze:
e izolacja od rodziny i przyjaciot;
e zainteresowanie tematyka Smierci;
e wyrazne zmiany osobowosci i nastroju;
trudnosci z koncentracja, obnizenie wynikow w nauce;
zaburzenia snu i apetytu;
utrata zainteresowania dotychczasowymi rozrywkami;
objawy psychosomatyczne;
znudzenie, zobojetnienie;
e utrata zainteresowania rzeczami dotad istotnymi (np. wygladem).
Sygnaly wysokiego ryzyka:
e rozmawianie o samobdjstwie lub jego planowanie;
e nagle impulsywne zachowania (w tym samookaleczenia);
e zachowania buntownicze i1 ucieczkowe;
¢ nagle stosowanie substancji psychoaktywnych;
e odrzucanie pomocy;
e samooskarzanie (,,jestem ztym cztowiekiem”, poczucie ,,psucia i gnicia w $rodku’);
[ ]
[ ]
([ ]
([ ]

komunikaty na temat braku sensu, beznadziejnosci zycia, braku wyjscia;
nieprzyjmowanie pochwat 1 nagrod;

komunikowanie, ze niedlugo przestanie si¢ by¢ problemem lub si¢ zniknie;

nagla poprawa samopoczucia (moze oznaczaé, ze po trudnej walce wewnetrznej uczen
podjal decyzj¢ o samobodjstwie i odczuwa ulge);

rozdawanie ulubionych przedmiotow;

e przygotowanie testamentu;

e komunikaty: ,,jestem zty”, ,,nie powinienem si¢ urodzi¢”, ,,chce umrzec”.
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Stwierdzenie wystepowania u ucznia czynnikéw wskazujacych na ryzyko zachowan
samobdjczych.

1.

Dyrektor szkoty zwoluje zebranie zespotu skladajacego si¢ z pedagoga, psychologa

szkolnego oraz wychowawcy ucznia, ktory:

a. ustala, ktore z sygnatow ostrzegawczych wystepuja u danego ucznia;

b. przeprowadza analiz¢ sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w oparciu o dost¢pne
w szkole informacje w celu wstepnego ustalenia przyczyn ztej kondycji psychicznej
ucznia;

c. niezwlocznie kontaktuje si¢ z rodzicami w celu przekazania informacji o zagrozeniu
oraz podejmuje z nimi wspolprace zmierzajagcag do ustalenia przyczyn zmian
w zachowaniu ucznia;

d. udziela pierwszego wsparcia rodzinie ucznia oraz wskazuje placowke, gdzie moze ona
uzyskac specjalistyczng pomoc;

e. ustala z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow w celu monitorowania probleméw
ucznia.

Postepowanie w przypadku posiadania informacji, Ze wuczen zamierza popehic

samobdjstwo

1. Po uzyskaniu informacji o sytuacji zagrozenia pracownik szkoly nie pozostawia ucznia
samego, stara si¢ przeprowadzi¢ go do gabinetu psychologa/pedagoga szkolnego lub
W inne ustronne, bezpieczne miejsce.

2. Pracownik szkoty informuje o =zaistniatej sytuacji Dyrektora szkoly lub osobg go
zastepujaca.

3. Dyrektor szkoty lub osoba go zast¢pujaca informuje o zagrozeniu rodzicéw, przekazuje
dziecko pod ich opieke oraz zobowigzuje ich do pilnej konsultacji u wilasciwego
specjalisty (psychiatry, psychologa, psychoterapeuty).

4. Jezeli sytuacja tego wymaga, Dyrektor szkoty lub osoba go zast¢pujaca w celu
doprowadzenia do konsultacji specjalistycznej wzywa Pogotowie Ratunkowe, informujac
dyspozytora o zamiarach ucznia.

5. Jezeli domniemang przyczyna zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia, Dyrektor szkoty
lub osoba go zastepujaca informuje odpowiednie instytucje i1 przekazuje go pod ich opieke
(np. Policji).

6. Dyrektor szkoty zwotuje zebranie zespolu sktadajacego si¢ z wychowawcy, pedagoga
1 psychologa szkolnego.

7. Powotany przez Dyrektora zespot:

a. przeprowadza analiz¢ sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstgpnego ustalenia
przyczyn zaistniatego zagrozenia;

b. udziela pierwszego wsparcia rodzinie ucznia oraz wskazuje placowke, gdzie moze ona
uzyskac specjalistyczng pomoc;

c. ustala z rodzicami zasady wzajemnych kontaktéw w celu monitorowania sytuacji
ucznia po jego powrocie do szkoty.

Podjecie przez ucznia préby samobdjczej w szkole.

1.

2.

[98)

Wychowawca, nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy $wiadkiem wzywa
Pogotowie Ratunkowe, informujac dyspozytora o rodzaju zdarzenia.

Wychowawca, nauczyciel lub inny pracownik szkoty udziela pierwszej pomocy
przedmedycznej, a nastgpnie powiadamia o zdarzeniu Dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty lub osoba go zastepujaca powiadamia rodzicow o zdarzeniu.

Dyrektor szkoty zwoluje zebranie zespolu w sktad ktérego wchodza pedagog, psycholog
szkolny 1 wychowawca.
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5.

6.

Wskazana przez zesp6l osoba udziela pierwszego wsparcia rodzinie ucznia oraz wskazuje
placowke, gdzie moze ona uzyskac specjalistyczng pomoc.

Zespot planuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng udzielang innym uczniom szkoty
(przede  wszystkim  grupie  klasowej) oraz  pracownikom  szkoty  przez
psychologa/pedagoga szkolnego.

Postepowanie w przypadku, gdy proba samobdjcza miala miejsce poza terenem szkoty,
arodzic poinformowat o tym szkote.

1.

2.

Dyrektor szkoly zwotuje zebranie zespotu w sktad ktérego wchodza pedagog, psycholog
szkolny 1 wychowawca.

Psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej poza szkola.

Zespot planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa,
atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia po jego powrocie do szkoty.

Zespot planuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng udzielang innym uczniom szkoty
(przede  wszystkim  grupie  klasowej) oraz  pracownikom  szkoty  przez
psychologa/pedagoga szkolnego lub specjalistow.

Postepowanie w przypadku powrotu ucznia do szkoty po powzietej probie samobdjczej.

1.

Przed powrotem do szkoly po powzigtej probie samobdjczej konieczne jest dostarczenie
przez rodzicow ucznia informacji/zaswiadczenia od lekarza psychiatry o braku
przeciwwskazan do uczenia si¢ dziecka na terenie szkoty w grupie klasowe;.
Pedagog/psycholog szkolny we wspotpracy z wychowawcg otaczajg ucznia wzmozong
opieka (np. poprzez udzielenie wsparcia w postaci rozmoéw) oraz ustalaja z rodzicami
zasady wzajemnych kontaktéw w celu monitorowania problemow ich dziecka.

W przypadku uzyskaniu ze szkoly informacji o zaistnieniu przestanek mogacych
$wiadczy¢ o pogorszeniu stanu zdrowia ucznia rodzic ma obowigzek odebra¢ ucznia ze
szkoly 1 skorzysta¢ z pomocy odpowiedniego specjalisty.

Smier¢ ucznia w wyniku samoboéjstwa.

1.

2.

Dyrektor szkoty informuje o zaistnialej sytuacji organ prowadzacy oraz nadzorujacy
szkofe.

Dyrektor szkoty, wychowawcy klas, pedagog/psycholog szkolny przekazujg wiadomos¢
na forum swoich klas (nalezy unika¢ przekazywania informacji na forum szkoty).

3. W komunikacie skierowanym do uczniéw nalezy:

a. ograniczy¢ si¢ do absolutnego minimum;

b. unika¢ sensacyjnego rozgtosu,

c. nie wspomina¢ ani nie opisywa¢ metody samobojstwa oraz miejsca, w ktorym je
popeiniono;

d. unika¢ gloryfikowania ucznia;

e. potozy¢ nacisk na zatlobe po Smierci, cierpienie ludzi z najblizszego
otoczenia(konsekwencje dla osob, ktore pozostaty);

f. przekazac¢ informacje o dostepnej pomocy — lista dostepnych placéwek z aktualnymi
adresami i numerami telefonow oraz telefonow zaufania (ponizej);

g. monitorowa¢ sytuacje klasy 1 obja¢ wzmozong pomocg psychologiczng osoby
najblizsze zmartemu.

. Na kazdym etapie realizacji procedury Dyrektor szkoly moze zwroci¢ si¢ o pomoc do

psychologa szkolnego.
Ze wszystkich zdarzen majacych miejsce na terenie szkoty sporzadzane sg notatki
stuzbowe.
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WYKAZ INSTYTUCJI I OSOB, do ktorych uczniowie i ich rodzice moga sie zglosié po
wsparcie W  sytuacjach  wymagajacych  pomocy  psychologiczno-pedagogicznej
1 wychowawczej:
1. Na terenie szkoty: pedagog, pedagog specjalny, psycholog
wychowawcy poszczegdlnych klas

2. Instytucje zewnetrzne na terenie powiatu chodzieskiego:
2.1. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna (67) 281 25 31 lub 603 75 05 33
2.2. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Chodziezy (67) 281 04 54
2.3. Miejski Osrodek Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych w Chodziezy (67) 282 78 64
2.4. Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Chodziezy w Chodziezy (67) 282 08 93
2.5. Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Margoninie (67) 284 62 00
2.6. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Budzyniu (67) 284 40 13
2.7. Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Szamocinie (67)284 91 38
2.8. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Chodziezy (67) 281 17 50
2.9. Specjalistyczny Osrodek Wsparcia dla Ofiar Przemocy w Rodzinie w Pile (67) 349 09 69
3. Telefony zaufania:
3.1. Telefon Zaufania Rzecznika Praw Dziecka: 800 12 12 12
3.2. Ogolnopolski Telefon Zaufania Narkotyki - Narkomania: 801 199 990
3.3. Infolinia Stowarzyszenia KARAN (narkotyki): 800 120 289
3.4. Ogolnopolskie Pogotowie dla Ofiar Przemocy w Rodzinie Niebieska Linia:

800 120 002; adres email: niebieskalinia@niebieskalinia.info
3.5. Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy — Fundacja Dajemy DzieciomSite: 116 111
3.6. Telefon w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci 800 100 100
3.7. Telefon Antydepresyjny Fundacji Itaka: 22 484 88 11
3.8. Telefon Grupy Edukatorow Seksualnych ,,Ponton”: 22 635 93 92
3.9. Telefon Wsparcia dla Osob po Stracie Bliskich: 800 108 108
3.10. Telefon dla Nastolatkéw Przezywajacych Smieré¢ Kogos Bliskiego: 800 111 123
3.11.Telefony w sprawie Zaginionego Dziecka i Nastolatka: 116 000
3.12. Linia wsparcia w sprawie Os6b Zaginionych Fundacji Itaka: 22 654 70 70
3.13. Policyjny Telefon Zaufania: 0 800 283 107
3.14. Centrum Wsparcia Dla Os6b Dorostych w Stanie Kryzysu Psychicznego: 800 70 22 22
3.15. Telefon Zaufania Dla Dorostych: 116 123
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POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZABOJSTWA/SAMOBOJSTWA

1. Osoba bedaca swiadkiem zdarzenia natychmiast o zdarzeniu powiadamia Dyrektora lub
Wicedyrektora szkoty.

2. Dyrektor lub Wicedyrektor powiadamia Policj¢, pogotowie ratunkowe, organ prowadzacy

szkole oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

Dyrektor lub Wicedyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia Policji.

4. Do kontaktu z mediami wyznaczona jest jedna osoba. Zaden z pracownikéw nie powinien
przekazywac informacji mediom.

5. Dyrektor w miar¢ mozliwosci organizuje pomoc i wsparcie rodzinie zmartego, w razie
potrzeby nalezy powiadomi¢ pogotowie ratunkowe.

6. Pedagog/psycholog szkolny powiadamia Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczna
1 organizuje we wspotpracy pomoc psychologiczng uczniom i nauczycielom.

7. Dyrektor organizuje prace szkoly w ten sposodb, aby mozliwy byl proces interwencji
kryzysowe] — udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu
traumatycznych przezyc.

[98)

Konieczno$¢ powiadomienia rodzicéw o $mierci ucznia w czasie zaje¢ szkolnych

1. Powiadamianie o $mierci zawsze powinno si¢ odbywaé po przez kontakt bezposredni.

2. Prawidtowe powiadomienie o $mierci musi spelni¢ nastepujgce warunki:

a. dostarczy¢ niezbgdne informacje;

b. udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie;

c. ochroni¢ godnos¢;

d. okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

3. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrotszym od ustalenia
tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamos$ci 0oséb jej najblizszych.

4. Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osobag
powiadamiang, o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwlaszcza choroby serca, krazenia,
cukrzyca itp.), ktore sa istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamiane;.
Osoby powiadamiane mogg reagowac¢ w sposob bardzo emocjonalny, moga potrzebowac
pierwszej pomocy. Warto przygotowaé sobie wsparcie pogotowia ratunkowego, zeby moc
umozliwi¢ w razie potrzeby natychmiastowg interwencje lekarska.

5. Powiadomienie o $mierci powinno odbywac si¢, przez co najmniej dwie osoby. Jedna
udziela informacji, druga za$ obserwuje reakcje osoby powiadamianej.

6. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;.

7. Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno si¢ wyrazi¢ wspotczucie,
przykro$¢ i zrozumienie.

8. Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie wymagata
osoba powiadamiana. Osoby te czesto czuja potrzeb¢ dowiedzenia si¢ szczegdlow
dotyczacych $mierci bliskiego, okolicznosci itp. (jak, w jaki sposob, kiedy, gdzie).
Udzielane informacje powinny by¢ proste i zwiezle. Nalezy unika¢ drastycznych
szczegotow 1 informacji niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do drugorzednych elementow
sprawy.

9. Nalezy skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego.

10. Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawi¢ rodziny i bliskich zmartego samych,
bez opieki. Powinien zosta¢ pracownik szkoty lub psycholog tak dlugo, az minie pierwsza
reakcja - szok lub pojawiaja si¢ osoby bliskie np. cztonkowie rodziny, znajomi,
przyjaciele. Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby
udzieli¢ informacji 1 wsparcia (w razie potrzeby). Aby rodzina ofiary nie czula si¢
osamotniona, nalezy podac¢ adresy instytucji udzielajagcych wsparcia.
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11.

12.

13.

(98]

N

Jezeli rodzina zmarlego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomié
sasiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,
interwencja z udzialem lekarza itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegdélowych
informacji sgsiadom, nie nalezy wspomina¢ o $mierci, aby to nie oni zawiadomili rodzing
zmarlego.

W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywac si¢ o $mierci ucznia z mediéw lub
od 0sob trzecich. Obowiazek informowania lezy po stronie Dyrektora i personelu szkoty.
Absolutnie nalezy unika¢ powierzania uczniom zadania informowania o §mierci ucznia.

PROCEDURA POSTEPOWANIA DOTYCZACA KONTAKTOW Z RODZICAMI

Spotkania z rodzicami odbywajg si¢ w okreslonych terminach (zebrania, konsultacje) lub
po wczesniejszym umowieniu.

Nauczyciele nie przyjmuja rodzicOw podczas lekcji oraz dyzurow.

Obecno$¢ rodzicow/opiekundéw prawnych na zebraniach jest obowiazkowa.

W  przypadku nieobecnosci na dwoch kolejnych zebraniach (brak kontaktu
rodzicow/opiekundéw prawnych z wychowawcg) wychowawca wysyla wezwanie droga
stuzbowa.

Miejscem udzielania informacji o uczniu jest wylacznie szkota.

Informacji o uczniu udziela si¢ wylacznie rodzicom/opiekunom prawnym, osobom
pisemnie upowaznionym przez rodzicow/opiekundow prawnych oraz pracownikom
instytucji wspotpracujacych ze szkotg stuzbowo.

Uwagi oraz wnioski dotyczace funkcjonowania szkoty, rodzice moga kierowa¢ kolejno
do: wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, Dyrektora, rady pedagogicznej, organu
nadzorujacego szkote.

PROCEDURA DOTYCZACA SKEADANIA SKARG I WNIOSKOW

Przyjmowanie skarg i wnioskow

1.
2.

3.

Skargi 1 wnioski przyjmowane sg przez Dyrektora szkoty.

Dyrektor przyjmujg skargi i wnioski wg ustalonego harmonogramu oraz w innym terminie
po telefonicznym uzgodnieniu.

Informacja o terminie przyjmowania skarg i wnioskow zamieszczona jest w widocznym
miejscu na tablicy informacyjnej dla rodzicéw oraz na stronie internetowej szkoty.
Przyjmowane skargi i wnioski dotycza spraw zwigzanych z funkcjonowaniem placéwki,
organizacjg pracy dydaktyczno — wychowawczej, opiekunczej oraz zadan wynikajacych
ze Statutu Szkoty.

Skargi i wnioski moga by¢ wnoszone:

a. pisemnie,

b. za pomoca poczty elektronicznej,

c. telefonicznie,

d. ustnie do protokotu.

Przyjmujacy skarge lub wniosek na pismie, potwierdza na kopii pisma ztozenie ich
(stempel szkolny — wplyne¢to dnia, podpis przyjmujacego), jezeli zazada tego wnoszacy
skarge lub wniosek.

Skargi 1 wnioski wnoszone za pomocg poczty elektronicznej na adres szkoty musza
zawierac: imi¢ 1 nazwisko (nazwe) oraz adres wnoszacego.

W przypadku ztozenia skargi lub wniosku telefonicznie, przyjmujacy zgloszenie
sporzadza notatke stuzbowa z rozmowy telefonicznej oraz informuje wnoszacego
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o koniecznos$ci wniesienia skargi lub wniosku w formie pisemnej w terminie 7 dni, pod
rygorem pozostawienia sprawy bez rozpatrzenia.

W razie zgloszenia skargi lub wniosku ustnie, przyjmujacy zgloszenie sporzadza protokot,
ktory podpisujg wnoszacy skarge lub wniosek 1 przyjmujacy zgloszenie. W protokole
zamieszcza si¢ dat¢ przyjecia skargi lub wniosku, imig¢, nazwisko (nazwe) i adres
zglaszajgcego oraz zwiezly opis tresci sprawy.

Kwalifikowanie i rejestrowanie skarg i wnioskow

1.

2.
3.

o

10.

11

12.

O tym, czy pismo jest skarga albo wnioskiem, decyduje tre$¢ pisma, a nie jego forma
zewngtrzna.

Kwalifikowania spraw jako skargi lub wnioski dokonuje Dyrektor szkoty.

Kazda sprawa zakwalifikowana przez Dyrektora jako skarga lub wniosek wpisywana jest
do ksiegi rejestru skarg i wnioskow. Rejestr prowadzi sekretariat szkoty.

Whpisaniu do rejestru skarg i wnioskéw podlegaja wszystkie — wniesione do szkotly
1 zakwalifikowane przez Dyrektora — na pismie lub ustnie skargi i wnioski.

Do rejestru nie wpisuje si¢ skarg i wnioskéw, ktore nie zawierajg imienia 1 nazwiska
(nazwy) oraz adresu wnoszacego, tzw. anonimow.

Do rejestru nie wpisuje si¢ pism skierowanych do wiadomosci szkoty.

Jezeli z tresci skargi lub wniosku nie mozna nalezycie ustali¢ ich przedmiotu, wzywa si¢
wnoszacego do ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, wyjasnienia lub
uzupehnienia, z pouczeniem, Ze nie usuni¢cie brakéw spowoduje pozostawienie sprawy
bez rozpatrzenia.

Skargi 1 wnioski, ktorych rozpatrzenie nie nalezy do kompetencji szkoty, nalezy
zarejestrowac, a nastgpnie przekaza¢ pismem przewodnim w terminie 7 dni wiasciwemu
organowi, zawiadamiajac rownoczes$nie o tym wnoszacego albo zwrdci¢ mu sprawe
1 wskaza¢ wlasciwy organ. Kopi¢ pisma pozostawia si¢ w dokumentacji szkoty.

Skargi 1 wnioski, ktore dotycza kilku spraw podlegajacych rozpatrzeniu przez roézne
organy, nalezy zarejestrowac, a nastgpnie przesta¢ pismem przewodnim w terminie 7 dni
wlasciwym organom, zawiadamiajagc réwnocze$nie o tym wnoszacego. Kopie pism
pozostawia si¢ w dokumentacji szkoty.

Pracownik prowadzacy rejestr skarg i wnioskéw rejestruje je, wpisujac odrecznie: symbol
literowy rejestru (RSW), kolejny numer z rejestru i dwie ostatnie cyfry roku, w ktorym
skarge lub wniosek zarejestrowano.

. Za niezwloczne zglaszanie skarg i wnioskow w celu ich rejestracji w rejestrze skarg

1 wnioskow odpowiada Dyrektor i Wicedyrektor szkoty.
Za prawidlowe prowadzenie rejestru skarg i wnioskow odpowiada sekretariat szkoty.

Rozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskow

1.

2.
3.

Skargi/ wnioski rozpatruje i1 zalatwia powotana przez Dyrektora szkoty komisja do
rozpatrywania skarg i wnioskow.

W sktad komisji wchodzi 3 nauczycieli: przewodniczacy komisji oraz dwdch cztonkow.
Skarga dotyczaca okreslonej osoby nie moze by¢ przekazana do rozpatrywania tej osobie
ani osobie, wobec ktorej pozostaje ona w stosunku nadrzednos$ci stuzbowe;.

W celu wilasciwego i rzetelnego rozpatrzenia oraz zalatwienia skargi/wniosku komisja
przeprowadza postepowanie wyjasniajace.

Wnhiesione skargi i wnioski powinny by¢ rozpatrzone i zatatwione z nalezyta starannos$cia,
wnikliwie 1 terminowo.

Jezeli rozpatrzenie 1 zatatwienie skargi/wniosku wymaga dokladnego zbadania
1 wyjasnienia sprawy, komisja do rozpatrywania skarg i wnioskdw moze zwroci¢ si¢ do
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

innych organéw szkoly, pracownikow (w tym rowniez obslugi i1 administracji),

spotecznos$ci uczniowskiej z prosba o przekazanie niezbgdnych informacji.

Po przeprowadzeniu postepowania 1 zgromadzeniu niezbednej dokumentacji

przewodniczacy komisji przygotowuje projekt zawiadomienia o sposobie zatatwienia

skargi/wniosku, sprawdzajac, szczeg6lnie w przypadku skargi, czy odniesiono si¢ do
wszystkich zarzutow skargowych, jak rowniez, czy projekt jest zgodny z przepisami Kpa.

Projekt zawiadomienia o sposobie zalatwienia skargi/wniosku przewodniczacy przedktada

do akceptacji Dyrektorowi szkoty.

Po zapoznaniu si¢ w projektem zawiadomienia o sposobie zalatwienia skargi/wniosku

Dyrektor Szkoty akceptuje go lub zwraca do ponownego rozpatrzenia.

Zaakceptowane i podpisane przez Dyrektora szkoly zawiadomienie o sposobie zalatwienia

skargi/wniosku sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach (oryginat 1 kopia). Oryginat

przesyta si¢ do osoby wnoszacej skarge lub wniosek, a kopia pozostaje w aktach sprawy.

Odpowiedz do wnoszacego skarge/wniosek winna zawierac:

a. oznaczenie organu, od ktorego pochodzi,

b. wyczerpujaca informacje o sposobie zalatwienia sprawy z odniesieniem si¢ do
wszystkich zarzutow skargowych zawartych w skardze lub spraw poruszonych we
wniosku,

c. faktyczne i prawne uzasadnienie, jezeli skarga/wniosek zostaty zatatwione odmownie,

d. imiona, nazwiska, podpisy 0sob rozpatrujacych skarge/wniosek.

Kopi¢ odpowiedzi udzielonej wnoszacemu skarge/wniosek przewodniczacy komisji

sktada niezwtocznie w sekretariacie szkoly w celu dokonania w rejestrze skarg

1 wnioskéw odpowiednich adnotacji, co do sposobu i terminu zatatwienia sprawy.

Z kazdego wyjasnienia skargi/wniosku komisja sporzadza nastepujacag dokumentacje:

a. oryginal skargi/wniosku,

b. notatka stuzbowa z postgpowania wyjasniajacego,

c. materiaty pomocnicze zebrane w trakcie wyjasniania skargi/wniosku,

d. odpowiedz (zawiadomienie) do wnoszacego skarge/wniosek, w ktorej zostat
powiadomiony o sposobie rozstrzygniecia sprawy wraz z urzedowo potwierdzonym
jej wystaniem,

e. sformutowanie wnioskéw, nakreslenie dziatan naprawczych,

f. inne pisma, jesli sprawa tego wymaga.

Za poprawnos$¢ dokumentacji odpowiada przewodniczacy komisji.

Po wyjasnieniu skargi/wniosku, przewodniczacy komisji sktada osobiscie w sekretariacie

szkoty w terminie 7 dni o daty zakonczenia pelng dokumentacje.

Skargi 1 wnioski adresowane bezposrednio do organu prowadzacego lub nadzorujacego i

przestane w odpisie do placowki rozpatruje i zatatwia, w ramach swojej wtasciwosci,

organ, do ktorego byty adresowane.

Terminy rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow

1.
2.

3.

Skarge/wniosek rozpatruje si¢ bez zbednej zwtoki.

Wydhizony termin rozpatrywania skarg/wnioskow przystuguje

a. do czternastu dni, gdy skarge wnosi poset Sejmu, senator, radny,

b. do miesigca, gdy wszczyna si¢ postepowanie zwigzane z gromadzeniem dokumentacji
celem wyjasnienia rozpatrywanej skargi/wniosku,

c. do dwoch miesiecy, gdy skarga/wniosek jest szczegdlnie skomplikowana.

Do siedmiu dni nalezy:

a. przesta¢ skarge/wniosek do wlasciwego organu z powiadomieniem wnoszacego lub
zwréci¢ ja wnoszacemu ze wskazaniem wilasciwego organu, jezeli skarga/wniosek
zostaly skierowane do niewlasciwego organu,
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XXXVII.

b. przesta¢ skarge/wniosek do wnoszacego z odpowiednim wyjasnieniem, jezeli trudno
jest ustali¢ wlasciwy organ lub gdy wlasciwy jest organ wymiaru sprawiedliwosci,

c. przesta¢ odpisy skargi/wniosku do wlasciwych organéw z powiadomieniem
wnoszacego, jezeli sprawy w nich poruszane dotyczg roznych organow,

d. przesta¢ informacj¢ do wnoszacego o przesunigciu terminu zalatwienia
skargi/wniosku do dwoch miesigcy (wskaza¢ nowy termin zatatwienia) z podaniem
powoddéw tego przesunigcia, np. ze wzgledu na zblizajacy si¢ koniec roku szkolnego,
ze wzgledu na bardzo zlozony charakter sprawy, wymagajacy dodatkowego
sprawdzenia,

e. zwroci¢ si¢ z prosbg do osoby wnoszacej o przestanie dodatkowych informacji
dotyczacych skargi/wniosku,

f. udzieli¢ odpowiedzi w przypadku ponowienia skargi/wniosku, w ktorej brak jest
wskazania nowych okolicznosci sprawy.

Postanowienia koncowe

Kontrole nad realizacja przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg 1 wnioskow
sprawuje Dyrektor szkoty, dokonujac dwa razy w roku szkolnym analizy wplywajacych do
szkoty skarg i wnioskow oraz zgromadzonej dokumentacji. Wyniki analizy przekazuje Radzie
Pedagogicznej 1 uwzglednia je w dziataniach na rzecz poprawy jakos$ci placowki.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE
UCZEN POSIADA PRZY SOBIE NIEBEZPIECZNE NARZEDZIA,
PRZEDMIOTY

Za przedmioty niebezpieczne uwaza si¢: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, fancuchy,
szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz inne
niebezpieczne przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe i zrace itp.

1.

2.

Osoba interweniujaca naktania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu. Informuje
ucznia, ze ma on obowigzek odda¢ przedmiot do depozytu.

Powiadamia Dyrektora szkoty lub osobe go zastepujaca, wychowawce klasy oraz
pedagoga szkolnego.

Osoba interweniujgca deponuje niebezpieczny przedmiot w gabinecie Dyrektora lub
Wicedyrektora szkoty.

Podjecie dziatania zmierzajacego do zapewnienia bezpieczenstwa innym uczniom.
Odizolowanie ucznia od réwiesnikow, w taki sposdb, aby pozostawal on pod opieka
nauczyciela lub innego pracownika szkoty w osobnym pomieszczeniu bez obecnosci
innych ucznioéw.

Wezwanie rodzicoéw (opiekunow prawnych) do szkoly 1 powiadomienie ich
o konsekwencjach czynu.

Zawiadomienie Policji — dalszy tok postgpowania lezy w kompetencjach tej instytucji.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ODDALENIA SIE UCZNIA OD GRUPY
W CZASIE WYCIECZKI SZKOLNEJ/WYJSCIA NA TERENIE MIASTA

Opiekun grupy/kierownik wycieczki ustala okoliczno$ci oddalenia 1 podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia.

Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/kierownik wycieczki:

a. wyjasnia przyczyny, ktore doprowadzity do takiej sytuacji;

b. uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania;
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XL.

3.

c. jesli oddalenie bylo nieswiadome, przypomina regulamin wycieczki i1 udziela
uczniowi upomnienia;

d. jesli oddalenie byto §wiadome - przypomina regulamin wycieczki i informuje ucznia
0 wszczeciu wobec niego statutowych czynnosci dyscyplinujacych;

e. informuje rodzicow.

Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje Policje,

Dyrektora szkoty i rodzicow.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY NA TERENIE SZKOLY
PRZEBYWAJA OSOBY DOROSLE POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB
INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH

Na terenie szkoly nie moze przebywac osoba bedaca pod wplywem alkoholu lub innych
srodkow odurzajacych.
W takiej sytuacji nauczyciel/ pracownik niepedagogiczny szkoty powinien:

1.

2.
3.

Grzecznie, ale stanowczo wyprowadzi¢ osobe bedaca pod wpltywem alkoholu lub innych
srodkow poza teren szkoty.

W przypadku napotkania oporu zawiadomi¢ Dyrektora szkoty lub osobe go zastgpujaca.
Dyrektor szkoly lub osoba go zastepujaca wzywa Policje.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NIEUZASADNIONEGO PRZEBYWANIA
OSOBY NIEUPOWAZNIONEJ NA TERENIE SZKOLY LUB
NIEBEZPIECZNEGO ZWIERZECIA

Postepowanie w przypadku nieuzasadnionego przebywania na terenie szkoly osoby
nieupowaznionej

1.

2.

3.

4.

Pracownik szkoty prosi osob¢ przebywajaca w sposéb nieuzasadniony na terenie szkoty
0 jej opuszczenie.

W przypadku odmowy opuszczenia terenu szkoly powiadamia Dyrektora lub osobg go
zastepujaca.

Pracownik szkoty przekazuje osobie nieuprawnionej, ktora znajduje si¢ na terenie szkoty,
informacji, ze w razie nieopuszczenia terenu szkoly zostanie wezwana Policja.

Dyrektor Szkoty wzywa Policje, jesli wezedniejsze proby nie przyniosty skutku.

Postepowanie w przypadku pozostawienia na terenie szkoly niebezpiecznego zwierzecia

1.

(98]

Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia izoluje uczniow od
zwierzgcia (uczniowie nie wychodza z klasy, a gdy sa na boisku na polecenie nauczycieli
wracaja do budynku szkoty).

Nauczyciel lub pracownik szkoly bedacy $wiadkiem zdarzenia zawiadamia woznego
1 Dyrektora szkoty.

Wozny podejmuje dzialania zmierzajace do odizolowania zwierzecia.

Dyrektor lub inny pracownik szkoty wzywa odpowiednie stuzby weterynaryjne.

POSTEPOWANIE W  PRZYPADKU WTARGNIECIA  NAPASTNIKA
(TERRORYSTY) DO SZKOLY

Dotyczy sytuacji wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktory
strzela do osob znajdujacych si¢ na korytarzu 1 w salach lekcyjnych. Jezeli osobg, ktora jako
pierwsza zauwazyta napastnika jest wozny, uruchamia ona alarm antyterrorystyczny (1 dhugi
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dzwonek). Kazda inna osoba dorosta, w miar¢ mozliwosci informuje sekretariat szkoty,
w celu uruchomienia alarmu antyterrorystycznego.

WskazowKki dla uczestnikow

1.

10.

11.

12.

Jezeli nie bylo mozliwosci ucieczki, nalezy ukry¢ sie, zamknaé drzwi na klucz
(zabarykadowa¢ si¢) — szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi
wejscie do pomieszczenia i zabicie kolejnych osob.

Nauczyciel powinien wyciszy¢ 1 uspokoi¢ uczniow - wszelkie dzwigki wydostajace si¢
z sal lekcyjnych moga spowodowaé probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub
ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy $Sciang.

Nalezy zaopiekowac si¢ uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi i uczniami,
ktorzy potrzebuja pomocy — nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na uczniow, ktorzy
specyficznie reaguja na stres i mogg mie¢ problemy z opanowaniem emocji.

Nalezy bezwzglednie wyciszy¢, wytaczy¢ telefony — niespodziewane sygnaty telefonow
moga zdradzi¢ obecnos¢ 0osob wewnatrz zamknigtych pomieszczen i zacheci¢ napastnika
do wejscia.

Nalezy poinformowac Policj¢ wysylajac informacje¢ tekstowa — SMS o zaistniatej sytuacji
— w przypadku wtargnigcia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji Policji.

Nalezy zastoni¢ okno, zgasi¢ $wiattlo — nalezy zaciemni¢ sale aby utrudni¢ obserwacje
0s0b zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace z napastnikami,
a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

Nie przemieszczaé si¢ — przemieszczanie si¢ moze powodowa¢ dzwigki lub cien, ktory
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

Nalezy stang¢ ponizej linii okien, zej$¢ ze $§wiatla drzwi — przebywanie w $wietle drzwi
rzuca cien i moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

Nalezy zej$¢ z linii strzatu, potozy¢ si¢ na podlodze — z reguty napastnicy strzelaja na
wysokosci okoto 1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i moga
zabi¢ osoby znajdujace si¢ wewnatrz.

Jezeli padng strzaty, nie nalezy krzycze¢ — napastnicy oddajac na Slepo strzaty przez
zamknigte drzwi chcg sprowokowaé krzyki przerazonych oséb i upewnic si¢ czy w salach
rzeczywiscie nikogo nie ma.

Nie nalezy otwiera¢ nikomu drzwi — interweniujace oddziaty Policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworza drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi.

W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia sugeruje podjecie walki, ktora
moze by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia — w sytuacji obecnos$ci aktywnego strzelca
jego celem jest zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze
da¢ jedyna szanse na uratowanie zycia.

Postepowanie w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy dazga do
przejecia kontroli nad szkola:

1.

2.

Nalezy wykonywa¢ bezwzglednie polecenia napastnika — wszelkie proby oporu moga by¢
uznane przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ Smiercig zaktadnikow.

Na zadanie terrorystow nalezy odda¢ im przedmioty osobiste, np. telefon — wszelkie
proby oszukania napastnikéw mogg zakonczy¢ sie $§miercig osoby oszukujace;.

W sytuacji, gdy niemozliwe jest wykonanie jakiego$ polecenia, nalezy poinformowac o
tym fakcie — w takim przypadku ewentualne niewykonanie polecenia napastnikdw nie
zostanie potraktowane jako proba oporu.
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10.

11.

12.

Nalezy unika¢ kontaktu wzrokowego — w takiej sytuacji patrzenie w oczy moze zostac
uznane za akt prowokacji i agresji.

Nigdy nie nalezy odwraca¢ si¢ plecami do napastnika — odwracanie plecami moze zosta¢
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji.

Wskazane jest niezwracanie na siebie uwagi — moze zwigkszy¢ szans¢ na uratowanie
zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$ dla przyktadu.

Nie nalezy lekcewazy¢ napastnika — brak szacunku i agresja mogg zosta¢ ukarane przez
zamachowcow.

Nie nalezy oszukiwac terrorysty — oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak
szacunku czy agresji i zosta¢ ukarane.

Nauczyciel powinien postara¢ si¢ uspokoi¢ ucznidow. W trakcie tej czynnosci nalezy
zwracac si¢ do ucznidw po imieniu — zwracanie si¢ do uczniéw po imieniu pozwala na ich
spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie przez zamachowcow.
Nalezy poinformowa¢ napastnikow o uczniach ze schorzeniami — wiedza ta w
konsekwencji obnizy agresje ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktorych zachowanie
odstaje od reszty.

Nalezy zawsze pyta¢ o pozwolenie, np., gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do ucznidow — kazda
aktywnos$¢ podjeta bez zgody zamachowcow moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu
czy agresji i w konsekwencji ukarana.

Nalezy zawsze korzysta¢ z dobrej woli terrorysty — nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedzie pozwolenie na positek czy napicie sig.

Postepowanie w przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez Policje:

1.

Nie nalezy ucieka¢ z miejsca zdarzenia, unika¢ gwaltownych ruchow — Zeby nie zostac
uznanym za terroryste — Policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikdéw nie jest w stanie
odrézni¢ napastnikow od ofiar.

Nie nalezy pomagac¢ stuzbom ratowniczym ani dyskutowac z nimi — préba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowana jako akt
agresji.

Nalezy polozy¢ si¢ na podtodze, trzymac r¢ce z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokos$ci
glowy — taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace
w posiadaniu zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow.

Nalezy stucha¢ polecen 1 instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawacé si¢ jej
dziataniom — postawa taka ulatwia dzialania Policji, a takze identyfikacj¢ zamachowcow,
ktorzy probuja si¢ wtopi¢ w szeregi napastnikow.

Nalezy unika¢ tarcia oczu w przypadku uzycia gazéw izawigcych — tarcie oczu tylko
pogarsza skutki uzycia gazu lzawigcego.

Nalezy zapyta¢ o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami — wszelkie samowolne
dziatania mogg zosta¢ potraktowane jako akt agresji i mogg utrudni¢ akcje ratunkowa.

Na pytania funkcjonariuszy nalezy odpowiada¢ rzeczowo — Policja zbiera kluczowe
informacje majace si¢ przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow
1 identyfikacji zamachowcow.

Do czasu potwierdzenia tozsamos$ci nalezy by¢ przygotowanym na traktowanie jako
potencjalnego terrorysty — w pierwszej fazie operacji odbijania zakladnikow Policja nie
jest w stanie odrozni¢ zaktadnikow od napastnikow, ktorzy czesto probuja sie wtapiacé
w tlum 1 uciec z miejsca ataku.

Po wydaniu polecenia wyjs$cia — nalezy opusci¢ pomieszczenie jak najszybciej i oddali¢
si¢ we wskazanym kierunku — w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy
wykonac¢ polecenia doktadnie tak, jak tego chca sity interwencyjne.
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10. Nie nalezy zatrzymywac si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko

XLI.

wybuchu lub pozaru — najwazniejsze jest uratowanie zycia 1 zdrowia, a dopiero pozniej
ratowanie dobr materialnych.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZNALEZIENIA PODEJRZANEGO
PAKUNKU

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja.
W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1.

XLII.

Osoba, ktora znalazla podejrzany pakunek odizolowuje miejsce znajdowania si¢
podejrzanego pakunku — nalezy zalozy¢, ze podejrzany pakunek jest tadunkiem
wybuchowym, dopoki taka ewentualnos¢ nie zostanie wykluczona.

Nie wolno dotyka¢, otwiera¢, przemieszcza¢ podejrzanego pakunku — w przypadku
tadunku wybuchowego moze on eksplodowac w trakcie proby manipulowania.

W przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko jezeli czas na
to pozwala) nalezy okry¢ pakunek (np. kocem). Okrycie pakunku w przypadku wycieku
nieznanej substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji.

Osoba, ktora znalazta podejrzany pakunek informuje o zdarzeniu Dyrektora szkoty lub
osobe go zastepujaca, ktory jest odpowiedzialny za uruchomienie ewakuacji.

Nie nalezy uzywac telefonu komoérkowego — eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komorkowy.

Bezwzglednie nalezy wykonywaé polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb — w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
1 niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.

W miejscu ewakuacji nauczyciele licza wszystkich uczniow 1 informujg osobe
odpowiedzialng za przeprowadzenie ewakuacji.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODLOZENIA LADUNKU
WYBUCHOWEGO

Postepowanie w przypadku otrzymania informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego

1.

Prowadzac rozmowe¢ z osobg informujacg o podtozeniu tadunku wybuchowego nalezy
zapami¢ta¢ jak najwigkszg 1lo$¢ szczegdlow — uzyskane informacje/szczegoty moga byé
istotne dla Policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.

Nalezy zapisa¢ natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje —
w przypadku stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozna mie¢ problemy
z przypomnieniem sobie istotnych informacji.

. Nalezy poinformowa¢ niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialng w

szkole za uruchomienie procedury — osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje
szkoty.

Po ustyszeniu sygnalu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpoczyna si¢ ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji — ewakuacja musi by¢ rozpoczgta niezwlocznie po
ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrong osob przebywajacych w
szkole przed skutkami ewentualnej eksploz;ji fadunku.

Nie nalezy uzywac telefonu komoérkowego — eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komorkowy.

Nalezy sprawdzi¢, jezeli jest to mozliwe, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktore nie
naleza do jej wyposazenia — stwierdzenie obecno$ci nieznanego przedmiotu w klasie
moze przyspieszy¢ akcje Policji 1 zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksploz;ji.
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XLIIL.

7.

Bezwzglednie nalezy wykonywaé polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb — w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
1 niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.

W miejscu ewakuacji nauczyciele licza wszystkich uczniow 1 informujg osobe
odpowiedzialng za kierowanie dzialaniami kryzysowymi — szybkie sprawdzenie
obecnosci wszystkich uczniéw, ulatwi zakonczenie ewakuacji wszystkich oséb
przebywajacych w szkole.

Postepowanie po wybuchu bomby

1.

el

Nalezy oceni¢ sytuacje pod katem ilosci osob poszkodowanych i upewnié si¢, jakiego
rodzaju zagrozenia spowodowal wybuch.

Dyrektor szkoty lub osoba zastepujaca go informuje odpowiednie stuzby.

W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ pomocy najbardziej potrzebujacym.
Przeprowadza si¢ ewakuacj¢ zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

Po przybyciu na miejsce odpowiednich stuzb przejmuja one dalsze kierowanie akcja.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SKAZENIA CHEMICZNEGO LUB
BIOLOGICZNEGO SZKOLY

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i srodowiska
pierwiastkbw chemicznych oraz ich zwigzkoéw, mieszanin lub roztworéw wystepujacych
w §rodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnosci cztowieka. Zagrozenie moze wynikac
takze z stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna).

Postepowanie w sytuacji, gdy nie nastapilo skazenie szkoly (szkola otrzymuje informacje
0 mozliwym skazeniu substancja chemiczng/biologiczng — np. telefon o zamiarze ataku)

Nalezy wowczas:

1.
2.

Poinformowac¢ Dyrektora szkoty lub osobe go zastepujaca.

Dyrektor alarmuje wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowac¢ do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie
do kierunku wiatru.

Natychmiast po ogloszeniu alarmu Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby — Policje,
Straz Pozarng, Pogotowie Ratunkowe, kladac szczegodlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku.

W budynku — szkole nalezy zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wytaczy¢ klimatyzacje.

W miar¢ mozliwos$ci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki — maski pytowe,
gaze¢, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydio,
olej parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przeniknigcia $rodka biologicznego lub chemicznego do wngtrza pomieszczen — czgsta
zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem
substancji.

Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow oraz prac wymagajacych duzego wysitku.
Do chwili odwotania alarmu lub =zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczacd
uszczelnionych pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien 1 innych otwordw
wentylacyjnych.
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9.

Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowaé zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

Postepowanie w sytuacji, gdy szkola zostala skazona substancjga chemiczng/biologiczna,
a zagrozenie zostalo wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu si¢
Nalezy wowczas:

1.

2.
3
4,

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé
cieczy.

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem.

Pozamykac¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow.
Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji
1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob.

Powiadomi¢ Dyrektora szkoty lub osobg go zastepujaca, ktory uruchamia procedure
ewakuacyjng.

Zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajgc si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru — rejonéw
ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w réznych kierunkach od szkoty, gdyz nie
znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wiat w czasie przedmiotowego zagrozenia,
rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen.

Dyrektor szkoty lub osoba go =zastgpujgcanatychmiast po ogloszeniu ewakuacji
powiadamia odpowiednie stuzby — Policje, Straz Pozarng, Pogotowie Ratunkowe, ktadac
szczegblny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze
potencjalnego zagrozenia.

Jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i mydiem,
zdja¢ ubranie, ktére mialo kontakt z podejrzang substancja i wlozy¢ do plastikowego
worka.

Po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, do czasu uzyskania zgody odpowiednich
stuzb — Policji, strazy pozarnej, wyspecjalizowanej jednostki zwalczania skazen i1 zakazen.
W obiekcie — budynku, do ktérego nastapita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje.

Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba sporzadza list¢ osob, ktore miaty kontakt
z podejrzang substancja albo znalazty si¢ w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazuje
Policji.

W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podrgczne $rodki ratownicze i odtrutki — maski pylowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniona, mydto,
olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przeniknigcia srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen — czgsta
zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochlanianiem
substancji.

Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkdw oraz prac wymagajacych duzego wysitku.
Oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

Postepowanie w sytuacji, gdy szkola zostala skazona substancjga chemiczng/biologiczna,
a zagrozenie zostalo wykryte pézno, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancje
lub/i ogniska zachorowan

Nalezy wtedy:
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]

. Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotoéw, nie sprzataé proszku, nie §cieraé

cieczy.

Powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe — Dyrektora lub
osobe go zastepujaca.

Przykry¢ substancj¢ np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig.

Pozamykac¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow.
Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji
1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob.

Dyrektor Szkoty lub osoba go zastgpujaca oglasza alarm ewakuacyjny.

Natychmiast po ogloszeniu alarmu Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby — Policje,
Straz Pozarng, Pogotowie Ratunkowe, kladac szczegodlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

W szkole nalezy zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacj¢ a budynek szkolty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny.
Oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

EWAKUACJA Z ZAKRESEM CZYNNOSCI W I LICEUM
OGOLNOKSZTALCACYM IM.SW. BARBARY W CHODZIEZY

. Cel i zakres procedury
. Zapewnienie sprawnego przygotowania 1 przeprowadzenia bezpieczne] ewakuacji

uczniow, nauczycieli 1 pracownikow niepedagogicznych I Liceum Ogolnoksztatcgcego
im. $w. Barbary w Chodziezy w sytuacji wystapienia zagrozenia.

Okresla tryb postepowania oraz uprawnienia 1 odpowiedzialnosci osob realizujgcych
niezbedne dziatanie poczawszy od stwierdzenia mozliwosci wystgpienia symptomow
wskazujacych na konieczno$¢ podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacja
ucznidw, nauczycieli i pracownikéw niepedagogicznych z budynku.

I1. Podstawy uruchomienia procedury

1.
2.

3.
4.

5.
6.

Pozar, (gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami).

Zamach terrorystyczny — otrzymanie informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego lub
innego $rodka niebezpiecznego.

Zagrozenie NSCH, (jezeli czas dojscia skazonego obtoku powietrza jest wigkszy niz 15
minut).

Zagrozenie katastrofg budowlana.

Zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowe;.

Inne.

ITI. Ewakuacja
Sposdb ogloszenia alarmu — sygnaly alarmowe

1.

2.

3.

Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoty odbywa si¢ w ramach wewnetrznego
systemu alarmowania z wykorzystaniem sieci wewnetrznej urzadzen glosno mowiacych.
W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji kilkakrotnie powtarzamy
(stowny komunikat — ,,Ewakuacja” oraz sygnat dzwigkowy trwajacy 3 minuty).
Pracownik odpowiedzialny za ewakuacj¢ przekazuje komunikat o ewakuacji do
sekretariatu szkoty, na tej podstawie w klasach oglasza si¢ alarm 1 przystepuje do
natychmiastowej ewakuacji.
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4. Ewakuacje¢ nalezy prowadzi¢ w sposob zorganizowany kierujac si¢ ustaleniami procedury
1 aktualnie z zaistniatg sytuacja.

5. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich 0sob
znajdujacych si¢ w rejonie szkoty.

Swiadek niebezpiecznego zdarzenia (odbiorca informacji) zobowiazany jest natychmiast
powiadomi¢ sekretariat szkoly tel. 672820752

Przydzial obowiazkoéw i organizacja dzialania
1. Pracownik, ktory pozyskal informacj¢ o pozarze:

1))

2)

W godzinach pracy szkoly — tres¢ otrzymanej informacji (komunikatu)
o zagrozeniu przekazuje do:

a. Dyrektora szkoty, tel. nr 672820752

b. Sekretariatu, tel. nr 672820752

c. Wstrzymuje wejscie na teren szkoty.
Po godzinach pracy szkoly — w pierwszej kolejnosci powiadamia specjalistyczne
stuzby ratownicze — stosownie do zagrozenia a nastgpnie informuje o zaistniatym
zdarzeniu kierownictwo szkoty.

2. Sekretariat szkoly:

1))

2)

3)

Zgodnie z decyzjg Dyrektora Szkoly powiadamia:

a. Stuzbe dyzurng Policji tel. nr 997

b. Stuzbe dyzurng PSP tel. nr 112 lub 998

c. Pogotowie Ratunkowe tel. nr 999

d. Inne stuzby w zaleznosci od potrzeb.
Pracownik dokonujac zgtoszenia spokojnie i wyraznie podaje:

a. Swoje imi¢ 1 nazwisko, numer telefonu, z ktoérego nadawana jest
informacja o zdarzeniu,
Adres 1 nazwg obiektu, drogi dojazdowe,
Jaki jest rodzaj zagrozenia (np. co si¢ pali, ktére pomieszczenie)
Czy jest zagrozenie dla zyciai zdrowia ludzkiego,
Po podaniu informacji nie odktada stuchawki do chwili potwierdzenia
przyjecia zgloszenia.
UWAGA: Przyjmujacy moze zazada¢ potwierdzenia zgloszenia poprzez
oddzwonienie lub podanie dodatkowych informacji, ktére w miare
mozliwo$ci nalezy podacd.
Nadzoruje zabezpieczenie (ewakuacje) waznego mienia, dokumentow, urzadzen,
pieczeci, itp.

S

j}

3. Dyrektor szkoly:

1)
2)
3)
4)

S)

Podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji (petnej lub czesciowe;).

Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze.

Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych.

Podejmuje decyzje o wytaczeniu doptywu pradu (w przypadku niebezpieczenstwa
porazenia pragdem elektrycznym lub gaszenia pozaru woda)

Nakazuje uruchomienie elementow zabezpieczenia procesu ewakuacji
w szczegllnosci:  transport, zaladunek 1 ochrona dokumentacji szkoty,
zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej 1 elektrycznej, otwarcie wyjs$¢
ewakuacyjnych.
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6) Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoty osdb postronnych.
7) Organizuje akcj¢ ratowniczg.

8) Zarzadza ewakuacje samochodow.
9) Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia.

10) Wspotdziata ze

specjalistycznymi
Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym

stuzbami

ratowniczymi

(PSP, Policja,
itp.). Miejsce spotkania:

Wejscie do budynku gtéwnego od strony ulicy Zeromskiego.
11) Dyrektor informuje przybyte stuzby specjalistyczne o:
a. Rodzaju i miejscu zdarzenia,
b. Dotychczasowych dzialaniach: uzycie podrecznego sprzgtu gasniczego,
wylaczenie gldéwnego wytacznika pradu, uzycie wody.
c. Podjetych decyzjach,
d. Czy sa zagrozeni ludzie?
e. Miejscach przechowywania cennego mienia bezposrednio zagrozonego
przez zdarzenie (pienigdze, dokumenty)
f. Gdzie znajdujg si¢ najblizsze punkty czerpania wody.

4. Wychowawcy klas — nauczyciele
1) Oglaszaja alarm dla uczniow (klas).
2) Nakazuja opuszczenie budynku.
3) Nadzoruja przebieg ewakuacji uczniow (klasy).
4) Nadzorujg zabezpieczenie /ewakuacje/ waznego mienia i dokumentow.

5. Pracownicy niepedagogiczni zatrudnieni w szkole
1) Nadzoruja ewakuacje samochodow.
2) Zabezpieczajg teren szkoty przed wejsciem osob nieupowaznionych.
3) Przekazuja na miejsce ewakuacji informacj¢ o zakonczeniu ewakuacji.

6. Postanowienia ogolne

1) W kazdym z przypadkow wymagajagcym ewakuacji

nalezy postepowacé zgodnie

z planem ewakuacji szkoty oraz ewakuowac¢ si¢ drogami ewakuacyjnymi okreslonymi

w procedurze.

2) W przypadku zagrozenia lub wystapienia skazenia chemicznego (NSCH) w zalezno$ci
od zaistniatej sytuacji nalezy postepowac zgodnie z zaleceniami (pozosta¢ na miejscu,

ewakuowac sie).

3) Ewakuacje¢ mienia przeprowadza si¢ w drugiej kolejnosci, po przeprowadzeniu
ewakuacji osob. Decyzje o ewakuacji mienia podejmuje zarzadzajacy obiektem/ lub
osoba przez niego upowazniona/, jezeli posiadane sily i1 sytuacja pozwala na jej

przeprowadzenie.

7. Zakresy czynnoS$ci poszczegolnych osob:

Stanowisko W czasie zagrozenia i | Po ewakuacji/zagrozeniu
ewakuacji

Dyrektor Zarzadza ewakuacj¢ | Zbiera informacje od

Uwaga - w przypadku | personelu i uczniow, a w | nauczycieli o stanie i

nieobecnosci dyrektora | uzasadnionych przypadkach | liczebnos$ci klas.

obowigzki przejmuje osoba

mienia.

Zawiadamia albo zleca

Upewnia si¢, czy wszystkie
osoby zostalty ewakuowane.
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zastgpujaca

zawiadomienie
odpowiednich
specjalistycznych.
Nadzoruje
ewakuacji
zwrdceniem
zabezpieczenie
uczniow.
Wspotpracuje z
jednostki PSP.
Powiadamia

stuzb

przebieg

ze szczegblnym
uwagi za
wszystkich

dowddca

organ
prowadzacy o zagrozeniu i
ewakuacji.

Zbiera informacje 0
sprawdzeniu pomieszczen.
Wspotpracuje z dowddca
jednostki PSP.

Wydaje polecenie powrotu

do budynku.

Informuje organ prowadzacy
0 ustaniu zagrozenia,

zakonczeniu ewakuacji.

Sekretarz szkoty

Na polecenie  Dyrektora
powiadamia  odpowiednie
stuzby specjalistyczne.
W  przypadku nieobecnosci
Dyrektora 1 jego =zastepcy
przejmuje obowiazki
Dyrektora/pracownika  ds.
pozardw 1
pracownikow i
zarzadza ewakuacje uczniow
oraz W

zwalczania
ewakuacji

uzasadnionych
przypadkach mienia.

Zapewnia dozor budynku i
mienia.

Referent

Petni funkcje pracownika ds.
zwalczania pozarow i
ewakuacji pracownikow.
Powiadamia i nadzoruje
ewakuacje pracownikow
stotowki, pielegniarke
szkolng.  Sprawdza, czy
zadna osoba nie zostala w
pomieszczeniach szkoty.
Sprawdza otwarcie drzwi
ewakuacyjnych oraz bramy
wjazdowej.

Zapewnia dozor budynku i
mienia. Przekazuje
Dyrektorowi informacje
dotyczace  liczby, stanu
pracownikow
niepedagogicznych i innych
0sOb  przebywajacych na
terenie  szkoly  podczas
zdarzenia.

Nauczyciele
Uwaga-  nauczyciele s3

zobowigzani zna¢ aktualng
liczbe
nadzorowanej przez

uczniow W
siebie
grupie.

Konczg natychmiast zajecia z
uczniami  (kazda  forme
zajec).

Ewakuujg uczniow zgodnie z
oznaczonymi kierunkami
ewakuacji 1 przyjetymi
procedurami ewakuacyjnymi,

Na miejscu zbiorki formuja
grupy.

Sprawdzajg stan uczniow.
Przekazuja informacje
dotyczace  liczby, stanu
uczniéw Dyrektorowi szkoty.
Zapewniaja  opieke¢ nad
ewakuowanymi uczniami do

47




a w przypadku odcigcia
najblizszych wyj$¢ kieruja
si¢ do innych wyj$¢, zgodnie
z instrukcjami  Dyrektora
albo pracownika ds.
zwalczania pozardéw 1
ewakuacji pracownikow.

czasu powrotu do budynku
szkolnego.

Wozny — konserwator

Na polecenie  Dyrektora
uruchamiajg odpowiedni
sygnat alarmowy. Alarmuja
stownie o ewakuacji osoby
przebywajace w
pomieszczeniach, gdzie nie
stycha¢ dzwonkow
alarmowych. Otwieraja
drzwi ewakuacyjne 1 brame
wjazdowa. Zabezpieczajg
wejscie do budynku szkotly
przed osobami
nieupowaznionymi. Na
polecenie Dyrektora
wylaczaja glowny wytacznik

pradu. Pozostaja do
dyspozycji  Dyrektora i
jednostek odpowiednich

stuzb, dysponuja kluczami do
glownego zaworu wody,
pradu, gazu.

Zapewniaja otwarcie drzwi
ewakuacyjnych 1 bram
wjazdowych. Nadzoruja
ewakuacje samochodéw z
terenu szkoty.

Pracownicy obstugi

Wspétpracuja z Dyrektorem

/pracownikiem ds.
zwalczania pozarow i
ewakuacji pracownikow,

wykonujac polecenia.

Pomagaja przy ewakuacji
mienia.

Ogolne zasady ewakuacji

1. Scisle stosowaé si¢ do przekazywanych zalecen.

2. Wylaczy¢ 1 zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne 1 gazowe.

3. Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne przed
dostgpem 0s6b niepowotlanych.

4. Przygotowac¢ do ewakuacji (zabezpieczy¢) wazne wytypowane mienie, dokumenty,
pieczecie, srodki finansowe itp.

N

Pozamyka¢ okna.

6. Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapi¢ do
wykonywania przypisanych im zadan.
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*

9.

10.

11.

Wszystkie osoby opuszczajace szkole powinny zabrac rzeczy osobiste i przystapi¢ do
ewakuacji, postepujac zgodnie z postepujacymi zaleceniami i udac si¢ na wyznaczone
miejsce ewakuacji — Punkt zborny — dziedziniec szkoty.

Nie zamyka¢ pomieszczen.

Wychowawcy (nauczyciele) informujg pracownika ds. zwalczania pozardéw i ewakuacji
pracownikOw o opuszczeniu klas przez uczniow.

Wychowawcy (nauczyciele) na miejscu ewakuacji sprawdzaja obecnos$¢ i przekazuja
informacj¢ do Dyrektora Szkoty.

Na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie przebywaja do czasu otrzymania stosownej
informacji, co do powrotu 1 kontynuacji nauki lub jej zakonczenia.

Drogi ewakuacji/kierunki ewakuacji
Ewakuacja uczniéw (pracownikéw szkoty) odbywa sig:

1

2.
3.
4.

z budynku szkoty przez wyjscie przy sekretariacie na dziedziniec szkolny,
z budynku szkoty przez wyjscie przy stotowce na dziedziniec szkolny,

z sal 22,23, 27, 28 przez tacznik na dziedziniec szkolny,

z sali gimnastycznej przez wyjscie z sali na dziedziniec szkoty.

Postanowienia koncowe

1.

2.

Pracownik ds. zwalczania pozarow i ewakuacji pracownikow reguluje ruchem podczas
ewakuacji.

Dyrektor, Wicedyrektor i sekretarz szkoty zabezpieczaja dokumenty, wazne mienie itp.
znajdujace si¢ w sekretariacie i gabinetach dyrektora i wicedyrektora oraz sktadnicy akt.
Referent zabezpiecza dokumenty, wazne mienie znajdujgce si¢ w gabinecie referenta oraz
w pokoju nauczycielskim.

W przypadku ewakuacji mienia kazdy nauczyciel — opiekun pracowni zabezpiecza wazne
mienie znajdujace si¢ w pracowni.

Na terenie szkoty do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostaje pracownik
administracji szkoty oraz wyznaczona osoba funkcyjna.
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